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Contrato: FNCOT/AD/002/2026

Cadena original:

263d0705e6cc9b65d42a8c5e400d3c807f67591123d425f7d2fadf4882523b72

Firmante: FERNANDO ZEPEDA DELGADILLO Número de Serie: 1000000705259722
RFC: ZEDF7412252J5 Fecha de Firma: 12/03/2026 15:52

Certificado:

MIIGSzCCBDOgAwIBAgIUMDAwMDEwMDAwMDA3MDUyNTk3MjIwDQYJKoZIhvcNAQELBQAwggGVMTUwMwYDVQQDDCxBQyBERUwgU0VSVklDSU8gREUgQURNSU5JU1RSQUNJT04gVFJJQlVUQVJJQTEuMCwGA1UECgwl

U0VSVklDSU8gREUgQURNSU5JU1RSQUNJT04gVFJJQlVUQVJJQTEaMBgGA1UECwwRU0FULUlFUyBBdXRob3JpdHkxMjAwBgkqhkiG9w0BCQEWI3NlcnZpY2lvc2FsY29udHJpYnV5ZW50ZUBzYXQuZ29iLm14MSYw

JAYDVQQJDB1Bdi4gSGlkYWxnbyA3NywgQ29sLiBHdWVycmVybzEOMAwGA1UEEQwFMDYzMDAxCzAJBgNVBAYTAk1YMQ0wCwYDVQQIDARDRE1YMRMwEQYDVQQHDApDVUFVSFRFTU9DMRUwEwYDVQQtEwxTQVQ5NzA3

MDFOTjMxXDBaBgkqhkiG9w0BCQITTXJlc3BvbnNhYmxlOiBBRE1JTklTVFJBQ0lPTiBDRU5UUkFMIERFIFNFUlZJQ0lPUyBUUklCVVRBUklPUyBBTCBDT05UUklCVVlFTlRFMB4XDTI0MDIyMDE5NDExOFoXDTI4

MDIyMDE5NDE1OFowgdYxIzAhBgNVBAMTGkZFUk5BTkRPIFpFUEVEQSBERUxHQURJTExPMSMwIQYDVQQpExpGRVJOQU5ETyBaRVBFREEgREVMR0FESUxMTzEjMCEGA1UEChMaRkVSTkFORE8gWkVQRURBIERFTEdB

RElMTE8xCzAJBgNVBAYTAk1YMSMwIQYJKoZIhvcNAQkBFhRhYm9mZXI3NEBob3RtYWlsLmNvbTEWMBQGA1UELRMNWkVERjc0MTIyNTJKNTEbMBkGA1UEBRMSWkVERjc0MTIyNUhERlBMUjA3MIIBIjANBgkqhkiG

9w0BAQEFAAOCAQ8AMIIBCgKCAQEAx9RcrRK/IWF6ow1WWq1L4/Lzd+fDwNT1e9SZVIPuYKJRCYdN4hOuaZ3UEFPs+PtD1jyShNY/QcXs0Gm+sQaKPi0MM/HAZ0OJ/NhwFfP36q3bSLKwDF5EK22ZWjn9SzxX38ZM

H1kUE5t9KtUZ90AXpa+x5rDRPiuCNbYFxawKSX1761yTuuuD4aBDPvEyPaPX5DQ48YGFCHwzT3887DkjdkCg6Xze/TuU0UG1MtmLTOp2InwXTd3AW1U1jMPrybLSqbXSyFB1Vujpx6A4Dv6Viu5upFxhuIYqHRJb

4n7zoJDAEVH5gGJfxe0uH9/IxvRxGFtCxfpG9VLHgdilRrA0aQIDAQABo08wTTAMBgNVHRMBAf8EAjAAMAsGA1UdDwQEAwID2DARBglghkgBhvhCAQEEBAMCBaAwHQYDVR0lBBYwFAYIKwYBBQUHAwQGCCsGAQUF

BwMCMA0GCSqGSIb3DQEBCwUAA4ICAQC856j0KjNXdxSIRKEnXE1iDMhRQ0Xw7O626oSpLIYqwZ8l8P0H1Vi26/vbR01UR0gE/JvTVc3hrwwcZAPr+F3Mu/DMEYacimybZ7IgAvSM+5taDpH1v3Ac+8XB71ZGQZnB

57RVkiHO8iHDSm6/o4Cv9z9YwaxtGSFlsa0DDSTdw3CpGFJYX/xeKi53gcHUC9xoxEEyykFFWbKkO9lRHnJpn3ky5A6pjmA0SZ2VeZRmtNKQkCfmhQSKWIzgJXH3eOvaTu2mm7L4MLnAVEf1Qaewy2SL5kT2Jayf

BdCe/D+OqCWnWdTFoZNYbEb4QQ9X/GIFgDqs2g1ZtM3kACNpOjgeHCwSXdc6kLu3LdKZ3tRk7nR2QR3XpaP92BBEEwQdjbZrfhg9tPMRaORJOYsf26zaejkA25nCKVDtYSE1tmio6YnWJG6ajcme69b3xwONgG0n

qm+0/n2D3j9aMyn8ZQPdDmTpO5mJOsjdSoJk6eFbn9eSC5A/CzxVc4m8A0k3QJ0Kicx7ZJdoHucl/qQcqBDIChv7DxJ6UOQy3XNJ/DlWeMzF5YRQsV51mFKzFwnndOtxs0bUzevIGQt9tUdYsmPFJKKjIhWPKQtQ

YaNP/iXuLCkjYlhVF9pYNDqArA0ezdvrHYRHTS99eyD6Xg65HAhyLD37CqrLX8auEuJUS3bVeA==

Firma:

pDW771s8Q0D4QOjCDv84Jd23lPSHA9OMPfZmfTnHzNKC89PPCPyMfEquIYrRAW++UGMX9DmLnlAvYkuKbWzEk+Y3/FbNYgbsUNoFck8rCNwfeXrKyMzPa0VZ8FmaYP81aIDPCYXF+GJJxIQ1Vwm1UpV5X5FghqKF

MF40+T7Aciouk32qSgKr5hM4fJr+w9VHMaM6Xp7+31NJ+247J1KDqZsJWGPJNKI9COfPfLx32dLK27xJgoLvG/D2dveWRneXdE1Tmg+g1+/XaPlCDdxgVpUZYg109UPzUsoNykopr/z6qV8ewb4F5jLAeB3e6nER

+YWQXin1mP71N02ZSKm/8Q==

Firmante: MARIO EUGENIO SANCHEZ ZARAZUA Número de Serie: 1000000706673195
RFC: SAZM710213CQ6 Fecha de Firma: 12/03/2026 16:43

Certificado:

MIIGVTCCBD2gAwIBAgIUMDAwMDEwMDAwMDA3MDY2NzMxOTUwDQYJKoZIhvcNAQELBQAwggGVMTUwMwYDVQQDDCxBQyBERUwgU0VSVklDSU8gREUgQURNSU5JU1RSQUNJT04gVFJJQlVUQVJJQTEuMCwGA1UECgwl

U0VSVklDSU8gREUgQURNSU5JU1RSQUNJT04gVFJJQlVUQVJJQTEaMBgGA1UECwwRU0FULUlFUyBBdXRob3JpdHkxMjAwBgkqhkiG9w0BCQEWI3NlcnZpY2lvc2FsY29udHJpYnV5ZW50ZUBzYXQuZ29iLm14MSYw

JAYDVQQJDB1Bdi4gSGlkYWxnbyA3NywgQ29sLiBHdWVycmVybzEOMAwGA1UEEQwFMDYzMDAxCzAJBgNVBAYTAk1YMQ0wCwYDVQQIDARDRE1YMRMwEQYDVQQHDApDVUFVSFRFTU9DMRUwEwYDVQQtEwxTQVQ5NzA3

MDFOTjMxXDBaBgkqhkiG9w0BCQITTXJlc3BvbnNhYmxlOiBBRE1JTklTVFJBQ0lPTiBDRU5UUkFMIERFIFNFUlZJQ0lPUyBUUklCVVRBUklPUyBBTCBDT05UUklCVVlFTlRFMB4XDTI0MDQyMjE3NTc1MFoXDTI4

MDQyMjE3NTgzMFowgeAxJjAkBgNVBAMTHU1BUklPIEVVR0VOSU8gU0FOQ0hFWiBaQVJBWlVBMSYwJAYDVQQpEx1NQVJJTyBFVUdFTklPIFNBTkNIRVogWkFSQVpVQTEmMCQGA1UEChMdTUFSSU8gRVVHRU5JTyBT

QU5DSEVaIFpBUkFaVUExCzAJBgNVBAYTAk1YMSQwIgYJKoZIhvcNAQkBFhV6YXJhenVhNzFAaG90bWFpbC5jb20xFjAUBgNVBC0TDVNBWk03MTAyMTNDUTYxGzAZBgNVBAUTElNBWk03MTAyMTNIREZOUlIwNDCC

ASIwDQYJKoZIhvcNAQEBBQADggEPADCCAQoCggEBAIyw9TIpNEdrcq0RUqG2E49sF8Rq+KhK4jZ6vGv30jgiBepGho+DOaq0CpMzfOopF2p/URtcvvh82uueZiJ5aR0Q/3Xedx0B80v7+bWBugD7yf6qb3wUM2di

aFF9bxegrg4kn6t8gACN+ILu2FRk1W/SlRhcmUbs4xzD1LZ58zV5f/IU2vQ+D/aHeGhMyesRebWscCA5ytcEnOLkPSR5MsMZerZj0pr5Es7zFjeQm+4TIrvXzKt7AconwDLnmsgJx8kFCS2QNgCGbX17FPninCsw

3xSOAMycEQg1EXIAID9UDVrXNBRrAq69cq8G+c2kVSpT12008JVvtkjEatoGXU8CAwEAAaNPME0wDAYDVR0TAQH/BAIwADALBgNVHQ8EBAMCA9gwEQYJYIZIAYb4QgEBBAQDAgWgMB0GA1UdJQQWMBQGCCsGAQUF

BwMEBggrBgEFBQcDAjANBgkqhkiG9w0BAQsFAAOCAgEAx1xBDGjC69ScBvTg6dlFfTcm8/7/gxvSNk+q102e2iQOyXF2KI5ukkB6k8bnXMw1Cey0AD/UmFPLvAos2vGBcg1epJ8G9CacFV95u4EiOGouJat+yAoK

f6u/KryFNHGbgArckQK2Xhn5eFNz6tYacMLfddWhoLZ8fg45SPHJZp5IgmdDyw9Up5w83Ui9B9icTHZV+QP32ICCTD4Jfutm8chmWP0QOLOcnOUp3hDigNF08YGQaqhqWGOUGlkSIr9/8xzZk89yST6o9nnv2cde

jsdOz535ekhsxvCrxEVtJmU9oIYoxm9+OtKIZy/ipmewe65i408/MdTy0/ZKCjV5fu1JPKk+mxzcQ7NdBsXMjz9/cR1OXiCeuUBt5MNB+94NnME8qLc/XQjMSTPw94SCxsWnGm84EM8DruK9ePWu2jKoUjxDq+Kx

TK+zIvGexhi2KXqnpAv70Ffgtct6EsdLbl96CFTFu/idYxlEYpJo1e2ipcWjd3NCgmVyxSFzRIlZ1nQ+MVCr1UVgfj1JvwGtlM6LpaXfZDL4xYDuO+9ZXKMQ/VOUdsyQojYm3p4HgHLtvAU2k/Yls2DDCSQ+4Y6k

xmX/JDK3oIZuMRSBQT2EZfFct6qlRczzoof42GJLs6TFqs/b4SXBLJ/SX0PAYmsOD6Y7ISzTLazq/u5ksIFw8A4=

Firma:

fqHffqrr+7nHT5f0BvCnUOMPc5fdLavWpaSMtYYupop7UisZFYUIQq4iB7/SOFm+HguVZ9j4/0sOVtatWcaTrgckdUu5utSCkQIKZjUtCVHd/QaIZC+ulIA0c97SMUlHo0ugOLaUtYKASprB4YztEcCVgK28Z8+f

72bZwYGH4CTjtFsAlpQsxvJSogHxZCADhTY3ZIzocMcbsU3qmBSf2x2QhD5XhpLPnfzAzejQdduv/+U3LtTXPz9yEnisEt20JHRrnDjSQEHzbBDm0u4MoF+wV/R+vO+x+as1ap7m25U1tKhjOywxLT3yl2hOS1ft

eU/TLvScd64EQ9oD56wKMg==

Firmante: EMILIO ALONSO GUILLEN Número de Serie: 1000000701176686
RFC: AOGE580630L93 Fecha de Firma: 12/03/2026 20:30

Certificado:

MIIGRDCCBCygAwIBAgIUMDAwMDEwMDAwMDA3MDExNzY2ODYwDQYJKoZIhvcNAQELBQAwggGVMTUwMwYDVQQDDCxBQyBERUwgU0VSVklDSU8gREUgQURNSU5JU1RSQUNJT04gVFJJQlVUQVJJQTEuMCwGA1UECgwl

U0VSVklDSU8gREUgQURNSU5JU1RSQUNJT04gVFJJQlVUQVJJQTEaMBgGA1UECwwRU0FULUlFUyBBdXRob3JpdHkxMjAwBgkqhkiG9w0BCQEWI3NlcnZpY2lvc2FsY29udHJpYnV5ZW50ZUBzYXQuZ29iLm14MSYw

JAYDVQQJDB1Bdi4gSGlkYWxnbyA3NywgQ29sLiBHdWVycmVybzEOMAwGA1UEEQwFMDYzMDAxCzAJBgNVBAYTAk1YMQ0wCwYDVQQIDARDRE1YMRMwEQYDVQQHDApDVUFVSFRFTU9DMRUwEwYDVQQtEwxTQVQ5NzA3

MDFOTjMxXDBaBgkqhkiG9w0BCQITTXJlc3BvbnNhYmxlOiBBRE1JTklTVFJBQ0lPTiBDRU5UUkFMIERFIFNFUlZJQ0lPUyBUUklCVVRBUklPUyBBTCBDT05UUklCVVlFTlRFMB4XDTIzMDcyMDE2NTczMVoXDTI3

MDcyMDE2NTgxMVowgc8xHjAcBgNVBAMTFUVNSUxJTyBBTE9OU08gR1VJTExFTjEeMBwGA1UEKRMVRU1JTElPIEFMT05TTyBHVUlMTEVOMR4wHAYDVQQKExVFTUlMSU8gQUxPTlNPIEdVSUxMRU4xCzAJBgNVBAYT

Ak1YMSswKQYJKoZIhvcNAQkBFhxhY29zdGFhQHBhcmtlcnJ1c3NlbGwuY29tLm14MRYwFAYDVQQtEw1BT0dFNTgwNjMwTDkzMRswGQYDVQQFExJBT0dFNTgwNjMwSERGTExNMDcwggEiMA0GCSqGSIb3DQEBAQUA

A4IBDwAwggEKAoIBAQC03N07Yi9BL01VPtGKmCeBkTHCdqCfuvRkot/H2gwjrjYCD5sGSSWEw7u8To82HdpiR/1XwU0Lv1o/GjBnZvpnN9ZRgHkJ4PnSCqFXT1ZaZBXbqlzHquVwwbYWQP3ovCuKaphWumeMVYVw

Mgy84TwLjP6kaVwmJCBeXr3lgetklkNEeJeE69ywLFgy11o7auMazsJcZD6faHNsrSqEZYFAzwJQ1kNbl+DRHhYjQR9iPyOv4pgPOR1jwTy6Y9vMSwAmdVbwf1J1qet15aqQYEpX1Vp2FGebgHPrhqW/v3Cu2d8T

YZcXzldPK8V33qKdF8Gnf5ZpUm52ONjq43Mc32xxAgMBAAGjTzBNMAwGA1UdEwEB/wQCMAAwCwYDVR0PBAQDAgPYMBEGCWCGSAGG+EIBAQQEAwIFoDAdBgNVHSUEFjAUBggrBgEFBQcDBAYIKwYBBQUHAwIwDQYJ

KoZIhvcNAQELBQADggIBAKRl/LBVsYR5i/ewTTa0o1LTT8EakzxDbu88U6+9Br2PyOuKCcYXqfS8dA3GlTIF8VXiibmuRUsGc/q/gP4tiGVNCHVpVgtI3z2x90gMjO0dEaP/8Xyz46uFrpv/GlRRSf7k4FIg/Nyt

V0iDjzokzm82Kusb8LKGhXXjdQY2glbmSgv1afITHhgQ9jkU9T9YlDHPcK913uj6PThCEUW/we7xiNacncb+J4LE8q4jqDQ4NEAqPJrKspq5bYMwK8j+f3AWpbi3/a4KP2V9IrB5Wdwp2B35IDcC1hPJsDftUkcJ

wAW8/11Y70AVnS4GIRZFpzrCG+UhLIQAYEiPpO4lyhmhXbkQsEL/PEDP8DSuicm9AkZc/Zly5T9eqn8BlacqKJyDRUOWVbaaKrbPAfMRLddS2yfjMhXkSV5eYPnrABMqzoOgAtcM3huiPxzmRH95F7C8MbI+lsP3

rf4tuvV7w+BRxFLRYaLyAcDejR24S6ywjbVpdp3Q5XYeuqxo3iGWl83HC0hzuCNzTv2dPkBYXH0kn0EW/2A0JhDsY7OlpoxDWMHkLSoGr6nVn1MEntbiBGNI7/gB4dl40X3AVtR2h3bmkLZ96DKkXnFcAw2nMMq3

pR10xQjpO1DhK2JY3rRCyOMwjwRsxk2Kp57tapoVO7h8SWWLI2vBVKEk7WUkDDBa

Firma:



Contrato: FNCOT/AD/002/2026

VBpifsvWFKe6X4UnTeL1VtHsmyTd+CGllF8rEV7WyVpWEYrqHIZMCaTzxSGhAAHIlTzfyXQ1e52gPufW4FcKk/5WV4ZxPmM7Nq2feToCtRZlZtKTWOv1+8srNmAR+dYf5c4iBcAT8ToHh6auMfpDEtOXX4x1yXhs

xQkXdmdg0cUnxlPh/PhNPytr++vk5pNnjOGXxV2W7zhAYV6s7EJ4rsIaSAHbnyQYgfxs1eEBz6ZALW8ieS3jplMJePp9/ayV5Ph0nrFum8h/rsWFfFkZZxRiMzj9la0WLf0yOAzDyGlXMDhc69PVPdTfkagu/pmf

QaPAF8wJN+9+5mIR8j+ASg==
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TÉCNICO 
 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE SONORIZACIÓN, AUDIO Y ESTENOGRAFÍA DE LAS SESIONES 
ORDINARIAS Y/O EXTRAORDINARIAS DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL 
PARA EL CONSUMO DE LOS TRABAJADORES 

 
Antecedentes. 
 
Con el fin de cumplir con los artículos 11 y 12 de la Ley General de Archivos, el Órgano de Gobierno del  Instituto 
del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores (Instituto FONACOT,) a través de la Prosecretaria Técnica 
requiere la contratación del servicio de sonorización, audio y estenografía para el ejercicio 2026, para la 
elaboración de un archivo documental auditivo y escrito de las Sesiones del Consejo Directivo que permita asentar 
con certeza y en forma cronológica las participaciones de los integrantes del Consejo Directivo durante el 
desarrollo de cada una de las sesiones.  
 
Objetivo. 
 
Contar con una transcripción mecanográfica o estenográfica que permita la generación de un archivo documental 
de las sesiones ordinarias y/o extraordinarias del Consejo Directivo del Instituto del Fondo Nacional para el 
Consumo de los Trabajadores, para la elaboración de los acuerdos dictados y el proyecto del acta correspondiente  
asegurando la transparencia y la rendición de cuentas, al contar con una memoria institucional.  
 
Descripción del Servicio. 
 
El servicio profesional que se requiere consiste, para las sesiones presenciales del Consejo Directivo, con 
sonorización y audio con micrófonos para cobertura de por lo menos 20 participantes, tomando en consideración 
una separación de al menos un metro entre cada participante, así como la realización y entrega al Instituto 
FONACOT de la versión estenográfica electrónica en formato Word al término de cada sesión, identificando 
claramente el nombre de la persona que tuvo participación y lo que expuso.   
 
Para sesiones por medios electrónicos el servicio consiste en conectarse el día y la hora indicada a través de la 
liga que para tal efecto envíe personal del Instituto FONACOT y realizar una versión estenográfica electrónica en 
formato Word de cada sesión del Consejo Directivo y entregarla al Instituto FONACOT. 
 
El servicio se realizará a través de un contrato abierto consistente en lo siguiente: 
 

No. de Sesiones y/o entregables 
Mínimo Máximo 

5 9 
 
 
Condiciones del Servicio. 
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El prestador del servicio adjudicado deberá cumplir ética y profesionalmente con la prestación del servicio objeto 
del presente documento, acudiendo a cuantas reuniones sea necesario cuando lo solicite el Administrador del 
Contrato vía telefónica o por correo electrónico, con objeto de tratar cualquier asunto relacionado con los servicios 
solicitados y atender puntualmente las observaciones o requerimientos que realice al respecto, para garantizar el 
éxito de la prestación del servicio. 
 
El proveedor deberá de asegurar la absoluta confidencialidad y discreción en el manejo de la información.  
 
El personal del prestador de servicios adjudicado asignado al proyecto, deberá contar con recursos humanos, e 
informáticos y de comunicación para el cumplimiento del servicio solicitado.
 
El Instituto FONACOT para las sesiones presenciales del Consejo Directivo facilitará el acceso a las instalaciones y 
designará un espacio físico para que el personal del prestador de servicios que resulte ganador pueda trabajar; 
asimismo proporcionará acceso a Internet para el mejor desarrollo del proyecto, pudiendo acceder a las 
instalaciones de la Sala de Juntas de la Dirección General  ubicada en el 9º. piso de las oficinas ubicadas en Plaza 
de la República No. 32, Colonia Tabacalera, Demarcación Territorial Cuauhtémoc, Ciudad de México, o bien en la 
Sala de Consejo, ubicada en el 5º. piso de las oficinas ubicadas en Av. Insurgentes Sur No. 452, Colonia Roma Sur, 
Demarcación Territorial Cuauhtémoc, Ciudad de México, cuando así se le requiera. 
 
Para las sesiones a través de medios electrónicos el Instituto FONACOT proporcionará la liga de acceso al 
prestador del servicio; sin embargo, el Instituto FONACOT no será responsable de proporcionar internet o equipo 
de cómputo u cualquier otra herramienta para la prestación del servicio.  
 
Entregables 
 
Como parte del servicio, el prestador de servicio adjudicado deberá de proporcionar la versión estenográfica y el 
audio de cada una de las sesiones al término de las misma, o bien en un lapso de no más de 5 horas a partir de 
la terminación de la misma, en las oficinas del Instituto FONACOT ubicadas en Plaza de la República No. 32, 6º. 
piso, Colonia Tabacalera, Demarcación Territorial Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
 
La versión estenográfica electrónica deberá ser entregada en formato Word sin editar y sin contener virus u errores 
que impidan su utilización.  
 
Vigencia del Servicio. 
 
La vigencia del contrato será a partir del día siguiente en que se reciba la notificación de adjudicación y hasta el 
31 de diciembre de 2026. 
 
Perfil del Prestador del Servicio. 
 

a) Estar constituida como una empresa especializada en mater ia Estenografía y Sonorización. 
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 Contar con mínimo un año de experiencia. 
 Tener capacidades técnicas y de infraestructura suficientes para el proyecto.  
 Contar con clientes similares. 

 
El prestador de servicios adjudicado deberá designar por escrito, al recurso humano con el que dispondrá para 
atender el servicio, con quien se tendrá comunicación directa para la atención de cualquier requerimiento por 
parte del Administrador del Contrato. 
 
Asimismo, deberá acreditar que cuenta con los derechos o permisos para prestar los servicios .  
 
Lugar para la Prestación del Servicio.
 
El servicio se realizará, para el caso de las sesiones presenciales de la Sala del Consejo Directivo, en las oficinas del 
Instituto FONACOT, sito en: 
 

a) Avenida Insurgentes Sur No. 452, 5º. Piso, Col. Roma Sur, Demarcación Territorial Cuauhtémoc, C.P. 06760, 
Ciudad de México. 
 

b) Plaza de la República No. 32, 9º. Piso, Col. Tabacalera, Demarcación Territorial Cuauhtémoc, C.P. 06030, 
Ciudad de México. 

 
En el presente servicio no se otorgarán anticipos. 
 
Forma y lugar de pago. 
 
El pago se realizará por entregable presentado, dentro de los 17 días hábiles posteriores a la presentación del 
Comprobante Fiscal por Internet CFDI (factura electrónica), junto con su archivo XML y previa validación y 
aceptación del Administrador del Contrato. 
 
Los CFDI´s (facturas) deberán contar con el visto bueno del Administrador del Contrato y con los requisitos fiscales 
vigentes señalados en los artículos 29 y 29-A del Código Fiscal de la Federación Aplicable en los Estados Unidos 
Mexicanos, por lo que deberán: 
 
Elaborar comprobantes fiscales digitales por Internet (CFDI), junto con su archivo XML y la representación de 
dichos comprobantes en documento impreso en papel, que reúnan los requisitos fiscales respectivos, en la que 
indique el servicio prestado y el número de contrato que lo ampara.  
 
Dichos comprobantes serán enviados y entregados en las oficinas del Instituto FONACOT, ubicadas en Plaza de 
la República No. 32, 6º. Piso, Colonia Tabacalera, Demarcación Territorial Cuauhtémoc, C.P. 06030, Ciudad de 
México en la oficina del Abogado General y al siguiente correo electrónico erick.morgado@fonacot.gob,mx, en 
un horario de labores de las 9:00 a las 18:00 horas de lunes a viernes en días hábiles.  
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Indicar la descripción de los servicios, cantidad, unidad de medida, precio unitario , impuestos y precio total, así 
como el número de contrato que ampara dicha factura. 
 
Los comprobantes fiscales deben emitirse por los actos o actividades que se realicen, dichos comprobantes deben 
de cumplir con las especificaciones que determine el Servicio de Administración Tributaria (SAT), considerando el 
Anexo 20 “Guía de llenado de los comprobantes fiscales digitales por Internet” y de ser posible el número de 
contrato que ampara dicha factura.  
 
Garantía de Cumplimiento. 
 
El prestador de servicios que resulte adjudicado deberá garantizar el fiel y exacto cumplimiento del contrato, 
mediante fianza divisible expedida por institución autorizada legalmente para ello, conforme a los que establecen 
los Artículos 69 fracción II y 70 fracción II de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público 
(LAASSP), por el importe del 10% (diez por ciento) del monto máximo del contrato abierto, la cual deberá 
entregarse en la Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales, sita en Avenida Insurgentes Sur No. 452, 
1º. Piso, Col. Roma Sur, Demarcación Territorial Cuauhtémoc, C.P. 06760, Ciudad de México, dentro de los diez 
días naturales posteriores a la firma del contrato. 
 
Plazo para la Suspensión del Servicio. 
 
De conformidad con el contenido del artículo 80 de la LAASSP, el plazo para la suspensión del servicio no podrá 
ser mayor a 15 días naturales, y se notificará mediante escrito del Administrador del Contrato. 
 
Cuando la suspensión obedezca a causas imputables a el Instituto FONACOT, se pagarán previa solicitud del 
prestador de servicios que resulte adjudicado los gastos no recuperables de conformidad con el segundo párrafo 
del artículo 150 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.  
 
Pena Convencional. 
 
Se aplicará una pena convencional del 1% (uno por ciento) sobre el impor te del entregable que corresponda, en 
caso de que el prestador del servicio no acuda con puntualidad para la instalación y logística previa a cada sesión 
presencial del Consejo Directivo o en caso de sesiones a través de medios electrónicos si del prestado r del servicio 
no se conecta a la sesión en el día y horario señalado. 
 
Se aplicará una pena convencional por el equivalente al 1% (uno por ciento) sobre el importe del entregable que 
corresponda, por cada día natural de atraso, cuando éste sea posterior a las siguientes 5 horas después de 
concluida la sesión.  
 
Deductivas. 
 
El Administrador del Contrato aplicará al prestador del servicio deducciones al pago del servicio con motivo del 
incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir respecto a los entregables equivalentes al 1% (uno por 
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ciento) sobre el importe del entregable presentado de manera parcial o deficiente de conformidad con la fecha 
establecida en el presente anexo. 
 
Responsabilidad civil 
 
No aplica 
 
Responsabilidad laboral 
 
El prestador de servicio adjudicado será el único responsable de las obligaciones derivadas de las disposiciones 
legales y demás ordenamientos aplicables en materia de trabajo y seguridad social, de las personas que designe 
para llevar a cabo el servicio, obligándose a responder de todas y cada una de las reclamaciones que dichas 
personas presenten en su contra o en contra del Instituto FONACOT, obligándose en este mismo acto a dejar en 
paz, a salvo y libre de cualquier responsabilidad al Instituto FONACOT, reconociendo expresamente que el 
prestador de servicio que resulte ganador es el único responsable del pago de sueldos, salarios, cuotas del 
Instituto Mexicano del Seguro Social y todas las demás prestaciones establecidas en los ordenamientos legales, 
comprometiéndose a mantener a salvo en todo momento al Instituto FONACOT en caso de cualquier reclamac ión 
que se presentare en su contra, derivada de su relación contractual con el Instituto FONACOT o, en su caso, contra 
el Instituto FONACOT por dicho concepto. 
 
Confidencialidad. 
 
El prestador de servicios se obliga a guardar y hacer guardar estricta confidencialidad y reserva de toda la 
información y documentación que el Instituto FONACOT le proporcione, considerándose esta información como 
confidencialidad en apego a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 
 
Asimismo, el prestador de servicio se obliga a reconocer que la información confidencial que se le proporciona 
está sujeta a lo previsto en los artículos 116 y 120 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública. 

Patentes, marcas y derechos. 
 
No aplica. 
 
Manuales, Catálogos y Folletos. 
 
No aplica. 
 
Administración del Contrato.
 
La Administración del Contrato quedará a cargo del Mtro. Erick Morgado Rodríguez, Abogado General y 
Prosecretario del Consejo Directivo, quien será el responsable de la verificación y aceptación del servicio. 
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Atentamente 
 

 
 

Emilio Alonso Guillén 
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Ciudad de México, 27 de enero de 2026. 

 
PROPUESTA ECONÓMICA 

 
 

DESCRIPCIÓN DE 
LOS SERVICIOS 

NÚMERO DE 
SERVICIOS 
MÍNIMO 

NÚMERO 
DE 

SERVICIOS 
MÁXIMO 

COSTO 
UNITARIO 
SIN I.V.A. 

MONTO 
MINIMO 

ANTES DE 
I.V.A. 

MONTO 
MÁXIMO ANTES 

DE I.V.A. 

Servicio de 
Sonorización, 
Audio y 
Estenografía de las 
sesiones ordinarias 
y/o extraordinarias 
del Consejo 
Directivo del 
Instituto FONACOT 

5 9 $9,000.00 $45,000.00 $81,000.00 

    Subtotal        $81,000.00 
    I.V.A.        $12,960.00 
    Total        $93,960.00 

 
Costo total del servicio $93,960.00 (Noventa y Seis Mil Novecientos Sesenta Pesos 00/100 M.N.)  
 
Esta cotización se encuentra apegada a las especificaciones del Anexo Técnico.  
 
El precio unitario es en moneda nacional, es decir, en pesos mexicanos, y permanecerá durante la vigencia del 
contrato. 
 
Asimismo, tomo conocimiento que el pago será a los 17 días hábiles, contados a partir del envoi, verificación y 
aceptación de la factura correspondiente, previa recepción de los servicios y entregables a satisfacción del 
Administrador del Contraro, en apego a los términos técnicos establecidos.  
 
Finalmente, manifiesto que la garantía de cumplimiento será, de no existir inconveniente para ello, mediante un 
cheque certificado a nombre del Instituto Nacional para el Consumo de los Trabajadores (INFONACOT)  
 
 

Atentamente 
 

 
 

Emilio Alonso Guillén 
Estenografo 


