
Subdirección General de Administración

Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales

Archivo de Trámite

Código de Clasificación
Expediente o 

Legajo
Fojas Título

Descripción del asunto que 

trata cada expediente

Año de 

apertura

Año de 

cierre
Físico Electrónico A L F/C AT AC

Total de 
años

1

INFONACOT/8C/8C.17/SGTIC/
0111/Administración de 

correspondencia/0001/2024/

2024

1 de 1 353
Administración de entrada y 

salida

Administración de entrada y 

salida (Oficios 2024)
2024 2024 X X X N/A N/A 2 4 6

Piso 5 Archivo-SGTIC, 

bajo el resguardo de 

Nancy Ramos Herrera

N/A

2

INFONACOT/8C/8C.17/SGTIC/
0111/Administración de 

correspondencia/0002/2024/

2024

1 de 3 278
Administración de entrada y 

salida

Administración de entrada y 

salida (Correspondencia 

2024)

2024 2024 X X X N/A N/A 2 4 6

Piso 5 Archivo-SGTIC, 

bajo el resguardo de 

Nancy Ramos Herrera

N/A

3

INFONACOT/8C/8C.17/SGTIC/
0111/Administración de 

correspondencia/0002/2024/

2024

2 de 3 277
Administración de entrada y 

salida

Administración de entrada y 

salida (Correspondencia 

2024)

2024 2024 X X X N/A N/A 2 4 6

Piso 5 Archivo-SGTIC, 

bajo el resguardo de 

Nancy Ramos Herrera

N/A

4

INFONACOT/8C/8C.17/SGTIC/
0111/Administración de 

correspondencia/0002/2024/

2024

3 de 3 294
Administración de entrada y 

salida

Administración de entrada y 

salida (Correspondencia 

2024)

2024 2024 X X X N/A N/A 2 4 6

Piso 5 Archivo-SGTIC, 

bajo el resguardo de 

Nancy Ramos Herrera

N/A

5

INFONACOT/8C/8C.17/SGTIC/
0111/Administración de 

correspondencia/0003/2025/

2025

1 de 1 257
Administración de entrada y 

salida

Administración de entrada y 

salida (Oficios 2025)
2025 2025 X X X N/A N/A 2 4 6

Piso 5 Archivo-SGTIC, 

bajo el resguardo de 

Nancy Ramos Herrera

N/A

6

INFONACOT/8C/8C.17/SGTIC/
0111/Administración de 

correspondencia/0004/2025/

2025

1 de 2 394
Administración de entrada y 

salida

Administración de entrada y 

salida (Correspondencia 

2025)

2025 2025 X X X N/A N/A 2 4 6

Piso 5 Archivo-SGTIC, 

bajo el resguardo de 

Nancy Ramos Herrera

N/A

Nombre de la Unidad Administrativa 

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES
 

Fondo: Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores 

Subdirección General de Tecnologías de la Información y Comunicación 

Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

Serie: 8C.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

Subserie: N/A

Ubicación 

Topográfica
Observaciones

Área Generadora: Subdirección General de Tecnologías de la Información y Comunicación Fecha de elaboración 31-03-2026

N/C
DATOS DEL EXPEDIENTE Fechas extremas Soporte documental

Valor 

Documental
Vigencia documental
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7

INFONACOT/8C/8C.17/SGTIC/
0111/Administración de 

correspondencia/0004/2025/

2025

2 de 2 244
Administración de entrada y 

salida

Administración de entrada y 

salida (Correspondencia 

2025)

2025 2025 X X X N/A N/A 2 4 6

Piso 5 Archivo-SGTIC, 

bajo el resguardo de 

Nancy Ramos Herrera

N/A

  

Leyenda de cierre: El presente Inventario consta de 2 fojas, integrados por 2097 fojas y ampara la cantidad de 4 expedientes, de los años 2024 a 2025 equivalentes a 0.03 metros lineales; los cuales se encuentran resguardados en el Archivo de Trámite en las
instalaciones del Instituto Fonacot, ubicado en Av. Insurgentes Sur, Cuauhtémoc, 06760 Ciudad de México, CDMX
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