
Subdirección General de Administración

Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales

Archivo de Trámite

Código de Clasificación
Expediente o 

Legajo
Fojas Título

Descripción del asunto que trata 

cada expediente

Año de 

apertura

Año de 

cierre
Físico Electrónico A L F/C AT AC

Total de 
años

1

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PIPC07OC/200

7/2017

1 198
Programa Interno de Protección Civil 

Oficinas Centrales 2007

Programa Interno de Protección Civil 

Oficinas Centrales 2007
2007 2017 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

2

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/MDCE07/2007/

2017

1 107
Memoria Descriptiva del Calculo 

Estructural 2007

Memoria Descriptiva del Calculo 

Estructural 2007
2007 2017 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

3

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PIPC08OC/200

8/2018

1 263
Programa Interno de Protección Civil 

Oficinas Centrales 

Programa Interno de Protección Civil 

Oficinas Centrales 
2008 2018 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

4

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PIPC08.2OC/2

008/2018

2 334
Programa Interno de Protección Civil 

Oficinas Centrales 2008

Programa Interno de Protección Civil 

Oficinas Centrales 2008
2008 2018 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

5

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PIPC2011-

12/2011/2021

1 137
Actualización del Programa Interno 

de Protección Civil. 2011

Actualización del Programa Interno 

de Protección Civil. 2011
2011 2021 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

6

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PEPC2011CHC

O/2011/2021

1 64

Programa Especifico de Ptoteccion 

Civil de la sucursal del Chalco de 

cobarruvias.

Programa Especifico de Ptoteccion 

Civil de la sucursal del Chalco de 

cobarruvias.

2011 2021 X N/A X X N/A 5 5 10
Archivo de 

Concentración
N/A

7

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PEPC11ECA/20

11/2021

1 120
Programa Especifico de Protección 

Civil  Ecatepec 2011

Programa Especifico de Protección 

Civil  Ecatepec 2011
2011 2021 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

8

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PIPC11AER/20

11/2021

1 132
Programa Interno de PC 2011 

sucursal Aeropuerto

Programa Interno de PC 2011 

sucursal Aeropuerto
2011 2021 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

9

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PIPC2012VLLJ

O/2012/2022

1 191
Programa Especifico de Ptoteccion 

Civil de la sucursal de Vallejo.

Programa Especifico de Ptoteccion 

Civil de la sucursal de Vallejo.
2012 2022 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

10

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/DICTEST2012/

2012/2022

1 37

Contiene información del Dicatmen 

escructural 2012 del edificio de 

Insurgentes.

Contiene información del Dicatmen 

escructural 2012 del edificio de 

Insurgentes.

2012 2022 X N/A X X N/A 5 5 10
Archivo de 

Concentración
N/A

Nombre de la Unidad Administrativa 

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES
 

Fondo: Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores 

SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES

Sección: 7C Servicios Generales

Serie: 7C.16 Protección civil

Subserie: N/A

Ubicación 

Topográfica
Observaciones

Área Generadora: SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES Fecha de elaboración 31-03-2026

N/C
DATOS DEL EXPEDIENTE Fechas extremas

Soporte 

documental

Valor 

Documental
Vigencia documental
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11

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PIPCPORT201

2/2012/2022

1 251
Programa Interno de Protección Civil 

2012 de la sucursal de Portales 

Programa Interno de Protección Civil 

2012 de la sucursal de Portales 
2012 2022 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

12

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PIPC12TAC/20

12/2022

1 133
Programa Interno de Protección Civil 

Tacubaya 2012

Programa Interno de Protección Civil 

Tacubaya 2012
2012 2022 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

13

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/CAPISD-2013-

049/2013/2023

1 210

Capacitación de brigadistas en el año 

2013 con numero de contrato ISD-

2013-049

Capacitación de brigadistas en el año 

2013 con numero de contrato ISD-

2013-049

2013 2023 X N/A X X N/A 5 5 10
Archivo de 

Concentración
N/A

14

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/CURPRIAUX/2

013/2023

1 91
Curso de primeros auxilios 2013 a los 

trabajadores del Instituto Fonacot

Curso de primeros auxilios 2013 a los 

trabajadores del Instituto Fonacot
2013 2023 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

15

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PEPC2013CHC

O/2013/2023

1 59

Programa Especifico de Ptoteccion 

Civil de la sucursal del Chalco de 

cobarruvias.

Programa Especifico de Ptoteccion 

Civil de la sucursal del Chalco de 

cobarruvias.

2013 2023 X N/A X X N/A 5 5 10
Archivo de 

Concentración
N/A

16

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PIPC13INS/20

13/2023

1 102
Actualización del Programa Interno 

de PC Insurgentes

Actualización del Programa Interno 

de PC Insurgentes
2013 2023 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

17

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PBRI13AER/20

13/2023

1 227
Brigadista del Progrma de PC 2013 

aeropuerto 

Brigadista del Progrma de PC 2013 

aeropuerto 
2013 2023 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

18

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PEPCAEPTO/2

014/2024

1 194

Programa Especifico de Protección 

Civil de la sucursal de Boulevard  

Puerto Aereo.

Programa Especifico de Protección 

Civil de la sucursal de Boulevard  

Puerto Aereo.

2014 2024 X N/A X X N/A 5 5 10
Archivo de 

Concentración
N/A

19

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PEPCCIZCALI/2

014/2024

1 152
Programa Especifico de Protección 

Civil de la sucursal de Cualtitlan Izcali.

Programa Especifico de Protección 

Civil de la sucursal de Cualtitlan Izcali.
2014 2024 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

20

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PEPCTACUBAY

/2014/2024

1 194
Programa Especifico de Protección 

Civil de la sucursal de Tacubaya.

Programa Especifico de Protección 

Civil de la sucursal de Tacubaya.
2014 2024 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

21

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PEPCPORTALE

/2014/2024

1 197
Programa Especifico de Protección 

Civil de la sucursal de Portales.

Programa Especifico de Protección 

Civil de la sucursal de Portales.
2014 2024 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

22

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PEPCTLANE/20

14/2024

1 163
Programa Especifico de Protección 

Civil de la sucursal de Tlanepantla.

Programa Especifico de Protección 

Civil de la sucursal de Tlanepantla.
2014 2024 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

23

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/CERTPC2014/2

014/2024

1 111

Contiene los certificados de los 

acreditados relacionados con la 
practica del año 2014

Contiene los certificados de los 

acreditados relacionados con la 
practica del año 2014

2014 2024 X N/A X X N/A 5 5 10
Archivo de 

Concentración
N/A

24

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/CAPBRIG2014/

2014/2024

1 34
Curso de Brigadistas, capacitaciones 

2014

Curso de Brigadistas, capacitaciones 

2014
2014 2024 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A
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25

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PLNEMPC2014

/2014/2024

1 160
Plan de Emergencia 2014 de la 

sucursal de Texcoco

Plan de Emergencia 2014 de la 

sucursal de Texcoco
2014 2024 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

26

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PIPCVALJO14/

2014/2024

1 285
Programa Interno de Protección Civil 

2014 Vallejo

Programa Interno de Protección Civil 

2014 Vallejo
2014 2024 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

27

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PEPCPH14/201

4/2024

1 125
Programa Especifico de Protección 

Civil 2024 Pachuca 

Programa Especifico de Protección 

Civil 2024 Pachuca 
2014 2024 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

28

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PEPCEC14/201

4/2024

1 131
Programa Especifico de Protección 

Civil 2024 Ecatepec

Programa Especifico de Protección 

Civil 2024 Ecatepec
2014 2024 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

29

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PEPCSJ14/2014

/2024

1 133
Programa Especifico de Protección 

Civil 2014 San Juan de Rio

Programa Especifico de Protección 

Civil 2014 San Juan de Rio
2014 2024 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

30

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PEPCQR14/201

4/2024

1 130
Programa Especifico de Protección 

Civil 2014 Queretaro

Programa Especifico de Protección 

Civil 2014 Queretaro
2014 2024 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

31

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/LEVARQ18/201

4/2024

1 62
Levantamiento topo-arquitectonico 

de plaza de la rep

Levantamiento topo-arquitectonico 

de plaza de la rep
2014 2024 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

32

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PIPC14-

INS/2014/2024

1 473
Visita de Promocion a los Programas 

Internos de PC 2014

Visita de Promocion a los Programas 

Internos de PC 2014
2014 2024 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

33

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PEPC14OC/201

4/2024

1 233
Programa Especifico de Protección 

Civil 2014 Ofc

Programa Especifico de Protección 

Civil 2014 Ofc
2014 2024 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

34

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PEPC14QR/201

4/2024

1 59
Programa Especifico de Protección 

Civil 2014 Queretaro

Programa Especifico de Protección 

Civil 2014 Queretaro
2014 2024 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

35

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PPCINF2015/2

015/2025

1 99
Programa de Protección Civil del 

Instituto Fonacot 2015

Programa de Protección Civil del 

Instituto Fonacot 2015
2015 2025 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

36

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/CAPBRIG2015/

2015/2025

1 417
Curso de Brigadistas, capacitaciones 

2015

Curso de Brigadistas, capacitaciones 

2015
2015 2025 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

37

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/DIC-

EST17/2017/2027

1 107
Reporte de Dictamen Estructurales 

del Infonacot 17

Reporte de Dictamen Estructurales 

del Infonacot 17
2017 2027 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

38

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/CAP2018PUE/2

018/2028

1 73
Capacitación de brigadistas  en la 

sucursal de puebla del año 2018

Capacitación de brigadistas  en la 

sucursal de puebla del año 2018
2018 2028 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

Página 3 de 4 



Subdirección General de Administración

Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales

Archivo de Trámite

Código de Clasificación
Expediente o 

Legajo
Fojas Título

Descripción del asunto que trata 

cada expediente

Año de 

apertura

Año de 

cierre
Físico Electrónico A L F/C AT AC

Total de 
años

Ubicación 

Topográfica
ObservacionesN/C

DATOS DEL EXPEDIENTE Fechas extremas
Soporte 

documental

Valor 

Documental
Vigencia documental

39

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/CAP2018ALMC

N2/2018/2028

1 60

Capacitación de brigadistas  en el 

almacen general ubicado en 
poniente 148 N901 del año 2018

Capacitación de brigadistas  en el 

almacen general ubicado en 
poniente 148 N901 del año 2018

2018 2028 X N/A X X N/A 5 5 10
Archivo de 

Concentración
N/A

40

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/CAP2018ALMC

N/2018/2028

1 40

Capacitación de brigadistas  en el 

almacen general ubicado en MAR 
ADRIATICO 46 del año 2018

Capacitación de brigadistas  en el 

almacen general ubicado en MAR 
ADRIATICO 46 del año 2018

2018 2028 X N/A X X N/A 5 5 10
Archivo de 

Concentración
N/A

41

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/DIC2018PZARE

P/2018/2028

1 287
Dictamen estructural despues del 

sismo del 2018

Dictamen estructural despues del 

sismo del 2018
2018 2028 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

42

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/PIPC18PLA/20

18/2028

1 81
Programa de Protección Civil de 

Plaza de la Republica 2018

Programa de Protección Civil de 

Plaza de la Republica 2018
2018 2028 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

43

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/SOL2021SH/20

21/2031

1 65

Solicitudes de sucusales con 

propuestas del personal en cargado 
de la formación de la capacitacion de 

la comisión de seguridad e higiene. 

Solicitudes de sucusales con 

propuestas del personal en cargado 
de la formación de la capacitacion de 

la comisión de seguridad e higiene. 

2021 2031 X N/A X X N/A 5 5 10
Archivo de 

Concentración
N/A

44

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/COTEXTI2021/

2021/2031

1 90

Solicitudes de cotizaciones del 

servicio de recarga de extintores a 

nivel nacional.

Solicitudes de cotizaciones del 

servicio de recarga de extintores a 

nivel nacional.

2021 2031 X N/A X X N/A 5 5 10
Archivo de 

Concentración
N/A

45

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/CIRCU21/2021

/2031

1 10
Circulares de la Coordinación de 

Proteccion Civil

Circulares de la Coordinación de 

Proteccion Civil
2021 2031 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

46

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/COTOFC21/20

21/2031

1 50
Cotización de Extintores de Oficinas 

Centrales Insurgentes del año 2021

Cotización de Extintores de Oficinas 

Centrales Insurgentes del año 2021
2021 2031 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

47

INFONACOT/7C/7C.16/DR

MYSG/0104/COTDICEST22/

2022/2032

1 27
Cotización de Dictamen Estructural 

2022

Cotización de Dictamen Estructural 

2022
2022 2032 X N/A X X N/A 5 5 10

Archivo de 
Concentración

N/A

Leyenda de cierre: El presente Inventario consta de 4 fojas y ampara la cantidad de 47 expedientes, del año 2007 al 2022, equivalentes a 0.6898 metros lineales; los cuales se encuentran resguardados en el Archivo de Concentración,

ubicado en Av. Insurgentes Sur 452, Colonia Roma Sur, Alcaldía Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX, Ciudad de México.
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