
Subdirección General de Administración

Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales

Archivo de Trámite

Código de Clasificación
Expediente o 

Legajo
Fojas Título

Descripción del asunto que trata 

cada expediente

Año de 

apertura

Año de 

cierre
Físico Electrónico A L F/C AT AC

Total de 
años

1
INFONACOT/8C/8C.16/DO

PD/0110/2018/2021
1 de 1 254 Correspondencia (oficios) Oficios recibidos 2018 2021 X N/A X N/A N/A 2 4 6

Anaquel 01, entrepaño 01

de la Oficina: Dirección

de Operación de

Productos Digitales. 

N/A

2
INFONACOT/8C/8C.16/DO

PD/0110/2019/2019
1 de 1 171 Oficios (Varios) Oficios enviados 2019 2019 X N/A X N/A N/A 2 4 6

Anaquel 01, entrepaño 01

de la Oficina: Dirección

de Operación de

Productos Digitales. 

N/A

3
INFONACOT/8C/8C.16/SAC

D/0110/2019/2020
1 de 1 208 Oficios y Auditoria CAT

Oficios y documentos de Auditoria 

CAT
2019 2020 X N/A X N/A N/A 2 4 6

Anaquel 01, entrepaño 01

de la Oficina: Dirección

de Operación de

Productos Digitales. 

Documentación 

de la 

Subdirección de 

Administración 

de Canales 

Digitales

4
INFONACOT/8C/8C.16/DO

PD/0110/2019/2020
1 de 1 99 Acuses Acises de oficios enviados 2019 2020 X N/A X N/A N/A 2 4 6

Anaquel 01, entrepaño 01

de la Oficina: Dirección

de Operación de

Productos Digitales. 

N/A

Área Generadora: DIRECCIÓN DE OPERACIÓN DE PRODUCTOS DIGITALES (DOPD) Fecha de elaboración 31-03-2026

N/C
DATOS DEL EXPEDIENTE Fechas extremas

Soporte 

documental

Valor 

Documental
Vigencia documental

Nombre de la Unidad Administrativa 

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES
 

Fondo: Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores 

DIRECCIÓN DE OPERACIÓN DE PRODUCTOS DIGITALES

Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

Serie: 8C.16 Administración y servicios de archivo

Subserie: N/A

Ubicación 

Topográfica
Observaciones
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Documental
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Topográfica
Observaciones

5
INFONACOT/8C/8C.16/DO

PD/0110/2021/2021
1 de 1 161 Correspondencia (oficios) Oficios recibidos 2021 2021 X N/A X N/A N/A 2 4 6

Anaquel 01, entrepaño 01

de la Oficina: Dirección

de Operación de

Productos Digitales. 

N/A

6
INFONACOT/8C/8C.16/DO

PD/0110/2022/2022
1 de 1 Consecutivos y recepción de oficios Oficios recibidos y enviados 2022 2022 X N/A X N/A N/A 2 4 6

Anaquel 01, entrepaño 01

de la Oficina: Dirección

de Operación de

Productos Digitales. 

N/A

7
INFONACOT/8C/8C.16/DO

PD/0110/2023/2023
1 de 1 Correspondencia (oficios) Oficios recibidos y enviados 2023 2023 X N/A X N/A N/A 2 4 6

Anaquel 01, entrepaño 01

de la Oficina: Dirección

de Operación de

Productos Digitales. 

N/A

8
INFONACOT/8C/8C.16/DO

PD/0110/2024/2024
1 de 1 Correspondencia (oficios) Oficios recibidos y enviados 2024 2024 X N/A X N/A N/A 2 4 6

Anaquel 01, entrepaño 02

de la Oficina: Dirección

de Operación de

Productos Digitales. 

N/A

9
INFONACOT/8C/8C.16/DO

PD/0110/2025/2025
1 de 1 Correspondencia (oficios) Oficios recibidos y enviados 2025 2025 X N/A X N/A N/A 2 4 6

Anaquel 01, entrepaño 02

de la Oficina: Dirección

de Operación de

Productos Digitales. 

N/A

Página 2 de 3 



Subdirección General de Administración

Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales

Archivo de Trámite

Código de Clasificación
Expediente o 

Legajo
Fojas Título

Descripción del asunto que trata 

cada expediente

Año de 

apertura

Año de 

cierre
Físico Electrónico A L F/C AT AC

Total de 
años

N/C
DATOS DEL EXPEDIENTE Fechas extremas

Soporte 

documental

Valor 

Documental
Vigencia documental Ubicación 

Topográfica
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10
INFONACOT/8C/8C.16/DO

PD/0110/2025/2026
2 de 1 Vigente Correspondencia (oficios) Oficios recibidos y enviados 2026 Vigente X N/A X N/A N/A 2 4 6

Anaquel 01, entrepaño 02

de la Oficina: Dirección

de Operación de

Productos Digitales. 

N/A

  

Leyenda de cierre: El presente Inventario consta de 893 fojas y ampara la cantidad de 9 expedientes, de los años 2015 a 2026, equivalentes a 0.41 metros lineales; los cuales se encuentran resguardados en su Archivo de Trámite, ubicado en DIRECCIÓN DE
OPERACIÓN DE PRODUCTOS DIGITALES, 4to. piso Av. Insurgentes Sur No 452, Col. Roma Sur, Alcaldía Cuauhtémoc, CP. 06760.

ELABORÓ

FIRMA
_____________________________

Víctor José Morales Espinos
Especialista "B"

REVISÓ

FIRMA
____________________________
Germán Serrano Mares

Coordinador Técnico Administrativo de Alta Responsabilidad Y Responsable 
de Archivo de Trámite

AUTORIZÓ

FIRMA
_______________________
Juan Alatorre Pérez

Director de Operación de Productos Digitales
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