
Subdirección General de Administración

Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales

Archivo de Trámite

Código de Clasificación
Expediente o 

Legajo
Fojas Título

Descripción del asunto que trata 

cada expediente
Año de apertura Año de cierre Físico Electrónico A L F/C AT AC

Total de 
años

1
INFONACOT/5C/5C.28/DCONT/0071/DECM

EN/0001/2018/2019
1 300 DECLARACIONES MENSUALES 

Soporte documental, papel de trabajo, 

acuse de declaraciones y comprobante de 

pago de impuestos federales

2018 2019 X X X N/A X 1 9 10

Mueble B, nivel 1, 

afuera de la Oficina 

de la Subdirección 

de Normatividad 

Contable e 

Impuestos

N/A

2
INFONACOT/5C/5C.28/DCONT/0071/DECM

EN/0002/2019/2020
1 350 DECLARACIONES MENSUALES 

Soporte documental, papel de trabajo, 

acuse de declaraciones y comprobante de 

pago de impuestos federales

2019 2020 X X X N/A X 1 9 10

Mueble B, nivel 1, 

afuera de la Oficina 

de la Subdirección 

de Normatividad 

Contable e 

Impuestos

N/A

3
INFONACOT/5C/5C.28/DCONT/0071/DECM

EN/0003/2020/2021
1 37 DECLARACIONES MENSUALES 

Soporte documental, papel de trabajo, 

acuse de declaraciones y comprobante de 

pago de impuestos federales

2020 2021 N/A X X N/A X 1 9 10 LAPTOP institucional N/A

4
INFONACOT/5C/5C.28/DCONT/0071/DECM

EN/0004/2021/2022
1 37 DECLARACIONES MENSUALES 

Soporte documental, papel de trabajo, 

acuse de declaraciones y comprobante de 

pago de impuestos federales

2021 2022 N/A X X N/A X 1 9 10 LAPTOP institucional N/A

5
INFONACOT/5C/5C.28/DCONT/0071/DECM

EN/0005/2022/2023
1 36 DECLARACIONES MENSUALES 

Soporte documental, papel de trabajo, 

acuse de declaraciones y comprobante de 

pago de impuestos federales

2022 2023 N/A X X N/A X 1 9 10 LAPTOP institucional N/A

Ubicación 

Topográfica
Observaciones

Área Generadora: Subdirección de Normatividad Contable e Impuestos Fecha de elaboración 23/03/2026

N/C
DATOS DEL EXPEDIENTE

Fechas 

extremas

Soporte 

documental

Valor 

Documental
Vigencia documental

Sección: 5C Recursos Financieros

Serie: 5C.28 Pago de Derechos a Terceros

Subserie: N/A

Nombre de la Unidad Administrativa Dirección de Contabilidad

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES
 

Fondo: Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores 
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6
INFONACOT/5C/5C.28/DCONT/0071/DECM

EN/0006/2023/2024
1 59 DECLARACIONES MENSUALES 

Soporte documental, papel de trabajo, 

acuse de declaraciones y comprobante de 

pago de impuestos federales

2023 2024 N/A X X N/A X 1 9 10 LAPTOP institucional N/A

7
INFONACOT/5C/5C.28/DCONT/0071/DECM

EN/0007/2024/2025
1 120 DECLARACIONES MENSUALES 

Soporte documental, papel de trabajo, 

acuse de declaraciones y comprobante de 

pago de impuestos federales

2024 2025 N/A X X N/A X 1 9 10 LAPTOP institucional N/A

8
INFONACOT/5C/5C.28/DCONT/0071/DECM

EN/0008/2025/2026
1 148 DECLARACIONES MENSUALES 

Soporte documental, papel de trabajo, 

acuse de declaraciones y comprobante de 

pago de impuestos federales

2025 2026 N/A X X N/A X 1 9 10 LAPTOP institucional N/A

9
INFONACOT/10C/10C.3/DCONT/0071/DISS

SF/0009/2020/2021
1 124

DECLARACIÓN INFORMATIVA SOBRE 

SU SITUACIÓN FISCAL

Declaración Informativa sobre su 

Situación FiscaL 32 H
2020 2021 X X X N/A X 1 9 10

Mueble B, nivel 2, 

afuera de la Oficina 

de la Subdirección 

de Normatividad 

Contable e 

Impuestos

N/A

10
INFONACOT/10C/10C.3/DCONT/0071/DISS

SF/0010/2021/2022
1 124

DECLARACIÓN INFORMATIVA SOBRE 

SU SITUACIÓN FISCAL

Declaración Informativa sobre su 

Situación FiscaL 32 H
2021 2022 X X X N/A X 1 9 10

Mueble B, nivel 2, 

afuera de la Oficina 

de la Subdirección 

de Normatividad 

Contable e 

Impuestos

N/A

11
INFONACOT/10C/10C.3/DCONT/0071/DISS

SF/0011/2022/2023
1 104

DECLARACIÓN INFORMATIVA SOBRE 

SU SITUACIÓN FISCAL

Declaración Informativa sobre su 

Situación FiscaL 32 H
2022 2023 X X X N/A X 1 9 10

Mueble B, nivel 2, 

afuera de la Oficina 

de la Subdirección 

de Normatividad 

Contable e 

Impuestos

N/A

12
INFONACOT/10C/10C.3/DCONT/0071/DISS

SF/0012/2023/2024
1 100

DECLARACIÓN INFORMATIVA SOBRE 

SU SITUACIÓN FISCAL

Declaración Informativa sobre su 

Situación FiscaL 32 H
2023 2024 X X X N/A X 1 9 10

Mueble B, nivel 2, 

afuera de la Oficina 

de la Subdirección 

de Normatividad 

Contable e 

Impuestos

N/A
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13
INFONACOT/10C/10C.3/DCONT/0071/DISS

SF/0013/2024/2025
1 100

DECLARACIÓN INFORMATIVA SOBRE 

SU SITUACIÓN FISCAL

Declaración Informativa sobre su 

Situación FiscaL 32 H
2024 2025 X X X N/A X 1 9 10

Mueble B, nivel 2, 

afuera de la Oficina 

de la Subdirección 

de Normatividad 

Contable e 

Impuestos

N/A

Leyenda de cierre: El presente Inventario consta de 3 fojas, y ampara la cantidad de 13 expedientes, integrados por 1,202 fojas de los años 2018 a 2026, equivalentes a 0.30 metros lineales; los cuales se encuentran resguardados
en el Archivo de Trámite, ubicado en Plaza de República No.32, Col Tabacalera, piso 8.

ELABORÓ

FIRMA

_____________________________
C.P. Karina Molina Rivera

Analista A

REVISÓ

FIRMA

_____________________________
L.A.I. Adriana Ruiz Cruz

Especialista C, y
Responsable de Archivo de Trámite

AUTORIZÓ

FIRMA

_____________________________
L.C.P. José Luis Cárdenas Álvarez

Director de Contabilidad
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