
Subdirección General de Administración

Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales

Archivo de Trámite

Código de Clasificación
Expediente o 

Legajo
Fojas Título

Descripción del asunto que trata 

cada expediente

Año de 

apertura

Año de 

cierre
Físico Electrónico A L F/C AT AC

Total de 
años

1

INFONACOT/5C Dirección 

de Contabilidad/5C.25 

Auxiliares de 

Cuentas/'0068/SALDOS 

PENDIENTES DEL 

PERSONAL/2018/2030

1
En 

proceso 
técnico

SALDOS PENDIENTES DEL PERSONAL

VALIDACIÓN DE SALDOS

PENDIENTES DE CUBRIR A LA BAJA

DEL PERSONAL DADO DE BAJA DEL

INSTITUTO

2018 2018 x N/A x N/A x 3 9 2030 Octavo piso N/A

2

INFONACOT/5C Dirección 

de Contabilidad/5C.25 

Auxiliares de 

Cuentas/'0068/SALDOS 

PENDIENTES DEL 

PERSONAL/2019/2031

1
En 

proceso 
técnico

SALDOS PENDIENTES DEL PERSONAL

VALIDACIÓN DE SALDOS

PENDIENTES DE CUBRIR A LA BAJA

DEL PERSONAL DADO DE BAJA DEL

INSTITUTO

2019 2019 x N/A x N/A x 3 9 2031 Octavo piso N/A

3

INFONACOT/5C Dirección 

de Contabilidad/5C.25 

Auxiliares de 

Cuentas/'0068/SALDOS 

PENDIENTES DEL 

PERSONAL/2020/2032

1
En 

proceso 
técnico

SALDOS PENDIENTES DEL PERSONAL

VALIDACIÓN DE SALDOS

PENDIENTES DE CUBRIR A LA BAJA

DEL PERSONAL DADO DE BAJA DEL

INSTITUTO

2020 2020 N/A X x N/A x 3 9 2032 Octavo piso N/A

4

INFONACOT/5C Dirección 

de Contabilidad/5C.25 

Auxiliares de 

Cuentas/'0068/SALDOS 

PENDIENTES DEL 

PERSONAL/2021/2033

1
En 

proceso 
técnico

SALDOS PENDIENTES DEL PERSONAL

VALIDACIÓN DE SALDOS

PENDIENTES DE CUBRIR A LA BAJA

DEL PERSONAL DADO DE BAJA DEL

INSTITUTO

2021 2021 N/A X x N/A x 3 9 2033 Octavo piso N/A

Nombre de la Unidad Administrativa 

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES
 

Fondo: Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores 

Dirección de Contabilidad

Sección: 5C Dirección de Contabilidad

Serie: 5C.25 Auxiliares de Cuentas

Subserie: N/A

Ubicación 

Topográfica
Observaciones

Área Generadora: Subdirección de Registro Contable Fecha de elaboración 18/03/2026

N/C
DATOS DEL EXPEDIENTE Fechas extremas

Soporte 

documental

Valor 

Documental
Vigencia documental
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5

INFONACOT/5C Dirección 

de Contabilidad/5C.25 

Auxiliares de 

Cuentas/'0068/SALDOS 

PENDIENTES DEL 

PERSONAL/2022/2034

1
En 

proceso 
técnico

SALDOS PENDIENTES DEL PERSONAL

VALIDACIÓN DE SALDOS

PENDIENTES DE CUBRIR A LA BAJA

DEL PERSONAL DADO DE BAJA DEL

INSTITUTO

2022 2022 N/A X x N/A x 3 9 2034 Octavo piso N/A

6

INFONACOT/5C Dirección 

de Contabilidad/5C.25 

Auxiliares de 

Cuentas/'0068/SALDOS 

PENDIENTES DEL 

PERSONAL/2023/2035

1
En 

proceso 
técnico

SALDOS PENDIENTES DEL PERSONAL

VALIDACIÓN DE SALDOS

PENDIENTES DE CUBRIR A LA BAJA

DEL PERSONAL DADO DE BAJA DEL

INSTITUTO

2023 2023 N/A X x N/A x 3 9 2035 Octavo piso N/A

7

INFONACOT/5C Dirección 

de Contabilidad/5C.25 

Auxiliares de 

Cuentas/'0068/SALDOS 

PENDIENTES DEL 

PERSONAL/2024/2036

1

En 

proceso 
técnico

SALDOS PENDIENTES DEL PERSONAL

VALIDACIÓN DE SALDOS

PENDIENTES DE CUBRIR A LA BAJA

DEL PERSONAL DADO DE BAJA DEL

INSTITUTO

2024 2024 N/A X x N/A x 3 9 2036 Octavo piso N/A

8

INFONACOT/5C Dirección 

de Contabilidad/5C.25 

Auxiliares de 

Cuentas/'0068/SALDOS 

PENDIENTES DEL 

PERSONAL/2025/2037

1
En 

proceso 
técnico

SALDOS PENDIENTES DEL PERSONAL

VALIDACIÓN DE SALDOS

PENDIENTES DE CUBRIR A LA BAJA

DEL PERSONAL DADO DE BAJA DEL

INSTITUTO

2025 2025 N/A X x N/A x 3 9 2037 Octavo piso N/A

9

INFONACOT/5C Dirección 

de Contabilidad/5C.25 

Auxiliares de 

Cuentas/'0068/SALDOS 

PENDIENTES DEL 

PERSONAL/2026/2038

1
En 

proceso 
técnico

SALDOS PENDIENTES DEL PERSONAL

VALIDACIÓN DE SALDOS

PENDIENTES DE CUBRIR A LA BAJA

DEL PERSONAL DADO DE BAJA DEL

INSTITUTO

2026 2026 N/A X x N/A x 3 9 2038 Octavo piso N/A

10

INFONACOT/5C Dirección 

de Contabilidad/5C.25 

Auxiliares de 

Cuentas/'0068/SOLICITUD 
PÓLIZAS/2018/2030

1
En 

proceso 
técnico

SOLICITUD PÓLIZAS
REQUERIMIENTO GENERAL DE
PÓLIZAS 

2018 2018 N/A x x N/A x 3 9 2030 Octavo piso N/A
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11

INFONACOT/5C Dirección 

de Contabilidad/5C.25 

Auxiliares de 

Cuentas/'0068/SOLICITUD 
PÓLIZAS/2019/2031

1
En 

proceso 
técnico

SOLICITUD PÓLIZAS
REQUERIMIENTO GENERAL DE
PÓLIZAS 

2019 2019 N/A x x N/A x 3 9 2031 Octavo piso N/A

12

INFONACOT/5C Dirección 

de Contabilidad/5C.25 

Auxiliares de 

Cuentas/'0068/SOLICITUD 
PÓLIZAS/2020/2032

1
En 

proceso 
técnico

SOLICITUD PÓLIZAS
REQUERIMIENTO GENERAL DE
PÓLIZAS 

2020 2020 N/A x x N/A x 3 9 2032 Octavo piso N/A

13

INFONACOT/5C Dirección 

de Contabilidad/5C.25 

Auxiliares de 

Cuentas/'0068/SOLICITUD 
PÓLIZAS/2021/2033

1
En 

proceso 
técnico

SOLICITUD PÓLIZAS
REQUERIMIENTO GENERAL DE
PÓLIZAS 

2021 2021 N/A x x N/A x 3 9 2033 Octavo piso N/A

14

INFONACOT/5C Dirección 

de Contabilidad/5C.25 

Auxiliares de 

Cuentas/'0068/SOLICITUD 
PÓLIZAS/2022/2034

1
En 

proceso 
técnico

SOLICITUD PÓLIZAS
REQUERIMIENTO GENERAL DE
PÓLIZAS 

2022 2022 N/A x x N/A x 3 9 2034 Octavo piso N/A

15

INFONACOT/5C Dirección 

de Contabilidad/5C.25 

Auxiliares de 

Cuentas/'0068/SOLICITUD 
PÓLIZAS/2023/2035

1
En 

proceso 
técnico

SOLICITUD PÓLIZAS
REQUERIMIENTO GENERAL DE
PÓLIZAS 

2023 2023 N/A x x N/A x 3 9 2035 Octavo piso N/A

16

INFONACOT/5C Dirección 

de Contabilidad/5C.25 

Auxiliares de 

Cuentas/'0068/SOLICITUD 
PÓLIZAS/2024/2036

1
En 

proceso 
técnico

SOLICITUD PÓLIZAS
REQUERIMIENTO GENERAL DE
PÓLIZAS 

2024 2024 N/A x x N/A x 3 9 2036 Octavo piso N/A

17

INFONACOT/5C Dirección 

de Contabilidad/5C.25 

Auxiliares de 

Cuentas/'0068/SOLICITUD 
PÓLIZAS/2025/2037

1
En 

proceso 
técnico

SOLICITUD PÓLIZAS
REQUERIMIENTO GENERAL DE
PÓLIZAS 

2025 2025 N/A x x N/A x 3 9 2037 Octavo piso N/A
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18

INFONACOT/5C Dirección 

de Contabilidad/5C.25 

Auxiliares de 

Cuentas/'0068/SOLICITUD 
PÓLIZAS/2026/2038

1
En 

proceso 
técnico

SOLICITUD PÓLIZAS
REQUERIMIENTO GENERAL DE
PÓLIZAS 

2026 2026 N/A x x N/A x 3 9 2038 Octavo piso N/A

Leyenda de cierre: El presente Inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 18 expedientes de los años 2018 a 2026; los cuales se encuentran resguardados en el Archivo de Trámite, ubicado en las instalaciones del
Instituto Fonacot, Plaza de la República No.32, Col. Tabacalera, Alcaldía Cuauhtémoc, 06030 CDMX.

ELABORÓ

FIRMA

_______________________________________
L.C. Alfonso Hernández Ramirez

REVISÓ

FIRMA

_______________________________________
L.A.I. Adriana Ruiz Cruz

AUTORIZÓ

FIRMA

__________________________________________
L. C. P. José Luis Cárdenas Álvarez

Director de Contabilidad
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