
Subdirección General de Administración

Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales

Archivo de Trámite

Código de Clasificación
Expediente o 

Legajo
Fojas Título

Descripción del asunto que trata 

cada expediente

Año de 

apertura

Año de 

cierre
Físico Electrónico A L F/C AT AC

Total de 
años

1
INFONACOT/5C/5C.22/DT/

ENE-DIC/2023/2025

1 carpeta 

digital
N/A

OPERACIÓN DIARIA / RELACION DE 

ENTREGA Y POLIZAS DE CHEQUES

Mantener actualizadas las políticas y 

procedimientos para la cobranza de 

cheques devueltos a favor del 

Instituto fonacot, con el objeto de 
lograr la recuperación de los 

mismos.

2023 2025 N/A X X N/A N/A 1 7 8
ELECTRONICO One Drive 

Subdirección de Pagos 

(\\128.101.32.34) (Z:)  

carpeta digital

1
INFONACOT/5C/5C.22/DT/

ENE-MZO2026

1 carpeta 

digital
N/A

OPERACIÓN DIARIA / RELACION DE 

ENTREGA Y POLIZAS DE CHEQUES

Mantener actualizadas las políticas y 

procedimientos para la cobranza de 

cheques devueltos a favor del 

Instituto fonacot, con el objeto de 
lograr la recuperación de los 

mismos.

2026 Vigente N/A X X N/A N/A 1 7 8
ELECTRONICO One Drive 

Subdirección de Pagos 

(\\128.101.32.34) (Z:)  

carpeta digital

Área Generadora: Subdirección de Pagos Fecha de elaboración 09/04/2026

N/C
DATOS DEL EXPEDIENTE Fechas extremas

Soporte 

documental

Valor 

Documental
Vigencia documental

Leyenda de cierre: El presente Inventario consta de expedientes digitales de los años 2023 a 20226, el cual se encuentra resguardado en el Archivo de Trámite, ubicado en Plaza de la República 32 piso 7 Col. Tabacalera Alcaldía Cuauhtémoc C.P. 06030.

Nombre de la Unidad Administrativa 

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES
 

Fondo: Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores 

Dirección de Tesorería

Sección: 5C RECURSOS FINANCIEROS

Serie: 5C.22. Control de Cheques

Subserie: N/A

Ubicación 

Topográfica
Observaciones

ELABORÓ
FIRMA

_____________________________
L.C. Erzili Rodríguez Rosas

Coordinadora

REVISÓ
FIRMA

_____________________________
Lic. Karla Elizabeth Ruiz González

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE 
TRÁMITE

AUTORIZÓ
FIRMA

_____________________________
Mtro. Fernando Atilio Torres Della Mea
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