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Con fundamento en lo establecido en los articulos 6, Fracciones Iy V de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos 'y 26 de la Ley General de Archivos? el Area Coordinadora de

Archivos del Instituto FONACOT, presenta el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de

Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

Sobre el particular, se informa el cumplimiento de las actividades archivisticas establecidas en el

ejercicio fiscal 2025, conforme a lo siguiente:

Objetivo 1. Refrendar la inscripcion del Instituto FONACOT en la plataforma
Especifico del Registro Nacional de Archivos (RNA).

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 78 y 80 de la Ley General de

Archivos, los cuales se citan a continuacién:

“Articulo 78: El Sistema Nacional contard con el Registro Nacional, cuyo objeto es obtener y
concentrar informacion sobre los sistemas institucionales y de los archivos privados de interés
ptiblico, asi como difundir el patrimonio documental resguardado en sus archivos, el cual serd
administrado por el Archivo General.”

“Articulo 80: £/ Registro Nacional serd administrado por el Archivo General, su organizacion y
funcionamiento serd conforme a las disposiciones que emijta el propio Consejo Nacional.”

1. La Titular del Area Coordinadora de Archivos, realizé el refrendo del Instituto FONACOT en la
plataforma virtual denominada “Registro Nacional de Archivos” (RNA), administrada por el
Archivo General de [a Nacién (AGN), para lo cual se obtuvo la constancia de Refrendo No.

MX/91/29082025.

1 Constitucién politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicado en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) el 05 de febrero de 1917,
Ultima reforma publicada DOF 17-01-2025. Disponible en linea en: https://web.diputados.gob.mx/Inicla.

2 Ley General de Archivos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 15 de junio de 2018, Ultima reforma publicada DOF
14-11-2025. Disponible en linea en: http://www.ordenjuridico.gob.mx/index.php.
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2. Mediante oficio DG/DDAN/2986/2025, la Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional del
AGN, notificd a la Titular del Instituto FONACOT la aplicacién de una visita durante el mes de

septiembre del ejercicio fiscal 2025 en las instalaciones del Instituto, con la finalidad de

verificar la coincidencia de los elementos registrados en la plataforma virtual del RNA.,

3. Mediante oficio SGA/0757/09/2025, la Subdirectora General de Administracién designé al
Subdirector de Infraestructura Inmobiliaria y Responsable de Archivo de Concentracidn, para
atender la visita de verificacidn citada. Una vez finalizada la vista por el personal del AGN, se
formalizd la minuta respectiva informando los aspectos revisados del Sistema Institucional de

Archivos del Instituto.

4. A través del oficio No. DG/DDAN/3258/2025, la Direccidon de Desarrollo Archivistico Nacional

del AGN remitio a la Titular del Instituto FONACOT la Cédula de Verificaciéon con el resultado

siguiente:

...5e reportd e/95% de coincidencia y cumplimiento de lo inscrito en la plataforma del RNA

del funcionamiento archivistico del Instituto FONACOT, de acuerdo con lo siguiente:

1. Generales del Sistema Institucional de Archivos (5IA) (95% de acreditacién).
2 Area Coordinadora de Archivo (100% de acreditacidn).
3. Inspeccidn de los Archivos de Trdmite de la Direccion de Recursos Humanos y

Subdireccion de Infraestructura Inmobifiaria (100% de acreditacion) ...

5. Finalmente, la Coordinacién de Archivos hizo de concomiendo en la Cuarta Sesién Ordinaria
del Grupo Interdisciplinario de Valoracién y Conservacién de Archivos del Instituto FONACOT,

la evaluacion obtenida por la Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional del AGN.
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Objetivo

i 2. Actualizar los instrumentos archivisticos.
Especifico

2.1. Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

1. Durante el primer trimestre del ejercicio fiscal 2025, la Coordinacién de Archivos elaboré los

contenidos técnicos para la reingenieria de los instrumentos archivisticos del Instituto

FONACOT.

2. La Coordinacién de Archivos presentd en la Primera Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Valoracién y Conservacién de Archivos del Instituto FONACOT de 2025, los
formatos archivisticos y Calendario de Reuniones, para la actualizacién del Cuadro General de
Clasificaciéon Archivistica del Instituto, los cuales fueron aprobados por ese érgane colegiado

mediante el Acuerdo GIA/SO/006/270325.

3. Mediante oficio No. SGA/0308/04/2025, la Titular del Area Coordinadora de Archivos, dio a
conocer a los Titulares de las areas administrativas el Calendario de Reuniones y contenidos
archivisticos, para la actualizacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Instituto

FONACOT en conjunto con los RAT's.

4, La Coordinacién de Archivos y el Responsable de Archivo de Concentracidn, sostuvieron 2
reuniones virtuales con los RAT’s de las dreas administrativas, donde se expuso el mapeo de
procesos administrativos a través del formato denominado “Matriz de Andlisis de Procesos

para la actualizacion def Cuadro General de Clasificacidn Archivistica’.

5. Mediante oficio SGA/0652/07/2025, la Titular del Area Coordinadora de Archivos, solicité a los
Titulares de las areas administrativas, remitir el resultado del mapeo de procesos actualizado

conforme a las funciones comunes y sustantivas del Instituto, donde las areas administrativas
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crearon, confirmaron o suprimieron las Series y Subseries documentales del Cuadro General
de Clasificacién Archivistica en apego a la actualizacién de la normatividad interna del Instituto

FONACOT.

6. La Coordinacién de Archivos, presentd los avances del mapeo de procesos registrados en el
formato denominado “Matriz de Andlisis de Procesos para la actualizacidn del Cuadro General
de Clasificacion Archivistica” en la Segunda y Tercera Sesiéon Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Valoracidn y Conservacién de Archivos del Instituto FONACOT 2025,

informando lo siguiente:

a) La Coordinacion de Archivos, sostuvo 35 reuniones de trabajo con los RAT's, con el objeto
de analizar los procesos de las areas administrativas en apego a las funciones vy
atribuciones establecidas en el Estatuto Organico, Manuales de Organizacidén vy
normatividad vigente, con la finalidad de obtener la actualizacién de la clasificacidn
documental de las Series y Subseries documentales el Cuadro General de Clasificacién

Archivistica.

7. En la Cuarta Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Valoracién y Conservacion de
Archivos del Instituto FONACOT 2025, los integrantes de ese érgano colegiado aprobaron por
medio del Acuerdo GIA/SO/005/271125, la actualizacién del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica del Instituto FONACOT.

8. Con la finalidad de dar cumplimiento al “Acuerdo que emite los Lineamientos Generales para

el Registro y Validacidn de los Instrumentos de Control Archivistico (Cuadro General de

Clasificacidn Archivistica y Catdlogo de Disposicion Documental) de fos Sufetos Obligados por

la Ley General de Archivos”, la Coordinacién de Archivos realizara las acciones
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correspondientes para solicitar el registro y validacion de los instrumentos de control

archivisticos del Instituto FONACOT ante el AGN.

2.2. Inventario General de Expedientes.

1. Durante el ejercicio fiscal 2025, las areas administrativas actualizaron el Inventario General de
Expedientes de conformidad con el Calendario establecido en la Cuarta Sesién Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Valoracién y Conservacién de Archivos del Instituto FONACOT

2024,

2, En cumplimiento a las directrices establecidas en la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Coordinacién de Archivos realizé la carga del Inventario General de
Expedientes de los Archivos de Tramite del Instituto FONACOT en la plataforma del Sistema de

Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT).

Objetivo 3. Implementar las acciones que contribuyan a la formacion
Especifico archivistica de los servidores publicos.

El Area Coordinadora de Archivos impulsé la capacitacién archivistica dirigida a los RAT's mediante las

acciones siguientes:

1. Durante el primer trimestre de 2025, la Coordinacién de Archivos disefid los contenidos de
capacitacion archivistica, los cuales fueron presentados ante la Direccién de Desarrollo
Archivistico Nacional del AGN, con la finalidad de verificar los procedimientos del aplicativo del
Inventario General por Expediente, cursos de la plataforma virtual y actualizacién de

instrumentos archivisticos.
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Mediante el oficio No. SGA/0385/04/2025, la Titular del Area Coordinadora de Archivos solicité
a los Titulares de las areas administrativas, realizar el curso virtual “Cumplimiento de la Ley
General de Archivos y Normatividad en Materia de Archivos”, alojado en la plataforma de
capacitacion del AGN, mismo que obtuvo la participacién de 65 servidores publicos a nivel

nacional.

La Coordinacién de Archivos, capacité de manera presencial a 55 servidores publicos por

medio de asesorias técnicas,

El Area Coordinadora de Archivos, registré en su bitdcora de seguimiento de capacitacién

2025, un total de 120 servidores publicos capacitados durante el primer semestre de 2025.

Mediante oficio SGA/0554/06/2025, |a Titular del Area Coordinadora de Archivos solicitd a los
Titulares de las areas administrativas, instruir a los RAT’s, en participar en la capacitacién

virtual denominada “Inventario General de Expedientes”.

La Coordinacidon de Archivos, atendid solicitudes de capacitacién de los RAT's, con el objeto de

disipar las dudas e inquietudes de los procedimientos archivisticos:

< Integracidny glosa de expedientes.
<+ Foliado y cosido de expedientes

%+ Conformacidn de cédigo de clasificacién archivistica.

La Coordinacidn de Archivos registré en la bitadcora de seguimiento de capacitacion 2025, 151

servidores publicos capacitados durante el segundo semestre de 2025.
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Personal capacitado durante el ejercicio fiscal 2025

160
140
120
100
80
60
40
20

Primer Semestre . Segundo Semestre

M Primer Semestre Segundo Semestre

271 funcionarios publicos capacitados en practicas técnico archivisticas.

Objetivo 4. Promover la implantacién del Archivo de Concentracion del
Especifico Instituto FONACOT.

1. La Coordinacién de Archivos y la Subdireccién de Infraestructura Inmobiliaria llevaron a cabo
gestiones administrativas, para realizar la planeacién de la implementacién del Archivo de
Concentracién en el inmueble propio ubicado en Avenida Plan de Ayala No. 1200, Colonia

Chapultepec, C.P. 62450, Cuernavaca, Morelos.

2. Debido al cierre presupuestal de 2025, se pausd el seguimiento de las gestiones de la
remodelacién del inmueble establecido para el uso del Archivo de Concentracion, no obstante,
se acondicionaron espacios en las instalaciones del Instituto, donde se realizé el resguardo

documental de las transferencias primarias efectuadas durante ese afio.

e
ano o Av, [nsurgentes Sur 452, Rama Sur, Cuauhtémoc, 06760. COMX, México Teléfono: 55 5265 7400 www.infonacot.gob.mx

Margarita
A Maza PR




. Trabajo

Sccretaria del Trabajo
y Previsldn Soclal

Subdireccién General de Administracién
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Coordinacién de Archivos

Objetivo 5. Fomentar las gestiones de destino final y desincorporacién de
Especifico documentacién.

5.1. Baja documental.

1. La Titular del Area Coordinadora de Archivos, dio continuidad a la sinergia de los trabajos
archivisticos realizados por el Instituto FONACOT y el AGN, de conformidad con el Contrato
Ndmero I-Art. 1° LAASSP-2018-006 de fecha 30 de abril de 2018 y su Convenio
Modificatorio Nimero CM-I- ART. 1 LAASSP-2018-001 de fecha 28 de diciembre de 2018,
“relativos a la prestacion de los servicios de acompafiamiento para el diagndstico,
identificacion, valoracién y destino final de la documentacién contenida en 8,000 cajas de
archivo, asi como talleres de capacitacién por especialidad en materia de archivo para el

personal del Instituto FONACOT".

2. Durante el primer trimestre de 2025, el Area Coordinadora de Archivos realizé gestiones ante
la Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional del AGN, con el objeto de conciliar los registros
de la documentacién del Inventario de Baja Documental Contable, integrado por 8,848

expedientes, del periodo de 1974 a 2017, contenidos en 1,486 cajas y su Nota de Valoracién.

3. La Coordinacion de Archivos realizé las acciones siguientes:

Acciones para solicitar la revision del Inventario de Baja Documental Contable 2025.

Responsable Acciones Mes
L Se envid la solicitud de revision de Inventario de Baja
Coordinacion de [
1 . Documental Contable a la cuenta de correo electrénico: Marzo
Archivos,

ucg archivocontable@hacienda.qob.mx.

2 Subsecretaria de | A través de la cuenta de correo electrdnico: Abril
Egresos de la Unidad de | ucg archivocontable@hacienda.gob.mx, se recibieron los

7O
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Acciones para solicitar la revisién del Inventario de Baja Documental Contable 2025,
Responsable Acciones Mes
Contabilidad comentarios del Inventario de Baja Documental
Gubernamental de la | Contable, donde se observé incrementar la descripcidn
Direccion General de | de las Series documentales empleadas.
Normatividad Contable
de la Secretaria de
Hacienda y Crédito
Publico (SHCP).
Se envid la solicitud de revisidn de correcciones del
3 Coordinacién de | Inventario de Baja Documental Contable a la cuenta de
Archivos, correo electrénico:
ucq_archivocontable@hacienda.gob.mx.
Subsecretaria de , .
g A través de la cuenta de correo electrénico:
Egresos de la Unidad de ' ) o
o ucq archivocontable@hacienda.aob.mx, se recibieron
Contaiiidad tarios to a la clasificacion d tal d
camenta respecto a la clasificacion documental de
4 | Gubernamental de la ! P . J Mayo
) . registros, Leyenda de cierre y Notas Aclaratorias
Direccidn General de | , .
. especificando la falta de documentacién en el Inventario
Normatividad Contable de Baia D tal Contabl
e baja bocumenta dble.
de la SHCP. ’
Con la finalidad de atender los comentarios emitidos por
la SHCP, el Subdirector de Infraestructura Inmobiliaria del
L Instituto  FONACOT y Responsable de Archivo de
Coordinacion de g Lt ! "
. Concentracién (RAC), solicitdé mediante oficio No.
Archivos y Responsable . i . ;
5 d Archivo de SGA/DRMYSG/SII/0293/06/2025 a Financiera Sociedad Junio
e rcniv
i Nacional de Crédito, Institucién de Banca de Desarrollo
Concentracion. : . :
(NAFIN), realizar la hdsqueda exhaustiva de los
expedientes de los anos 1975, 1976, 1977, 1978, 1979 y
1981 con valor contable.
_ Mediante oficio CGA-167/2025, el Coordinador General
Coordinacion de . ; S :
i de Archivos de NAFIN, inform¢ al Subdirector de
Archivos y Responsable i . .
6 ¢ Infraestructura Inmobiliaria, la situacién del acervo
de Archivo de )
. documental de los periodos consultados.
Concentracion.
Mediante oficio SGA/0645/07/2025, la Titular del Area Julio
Coordinadora de Archivos, notificé a la Titular del Organo r
7 Coordinacion de | Interno de Control en el Instituto FONACOT, la respuesta
Archivos emitida por el Coordinador General de Archivos NAFIN,
derivado de la inexistencia de los expedientes de los afios ’7,
1975, 1976, 1977, 1978, 1979 y 1981 en los archivos.
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Acciones para solicitar la revisién del Inventario de Baja Documental Contable 2025.
Responsable Acciones Mes
Envié la solicitud de revisién de correcciones del
8 Coordinacién de | Inventario de Baja Documental Contable a la cuenta de
Archivos. correo electrénico;
ucq archivocontable@hacienda.gob.mx.
Subsecretaria de
Egresos de la Unidad de . . . Agosto
contabilidad Se recibieron los comentarios adicionales de forma y
ontabilida
ajuste de margenes del Inventario de Baja de Archivo
9 | Gubernamental de |la L
) I3 Contable Gubernamental, a través de la cuenta:
Direccion General de . .
. ucg archivocontable@hacienda.gob.mx,
Normatividad Contable
de la SHCP,
Envid la solicitud de revision de correcciones del
Cooardinacion de | Inventario de Baja Documental Contable a la cuenta de .
10 I . Septiembre
Archivos. correo electrénico:
ucqg archivocontable@hacienda.gob.mx.
Subsecretaria de
Egresos de la Unidad de g ) )
Contabilidad Se recihieron comentarios en ajustes de columnas y
nimero de expedientes de la sumatoria final del
11 | Gubernamental de Ila k 3 i
) g Inventario de Baja Documental Contable, a través de la
Direccion General de : ]
s cuenta: ucg archivocontable@hacienda.gob.mx, Octubre-
Normatividad Contable ——
iciembre
de la SHCP.
Envié la solicitud de revisién de correcciones del
12 Coordinacién de | Inventario de Baja Documental Contable a la cuenta de
Archivos. correo electrénico:
ucg archivocontable@hacienda.gob.mx.

4, La Coordinacion de Archivos, hizo de conocimiento en la Tercera Sesion Ordinaria del Grupo

Interdisciplinario de Valoracién y Conservacidn de Archivos del Instituto FONACOT 2025, las

acciones para realizar la Baja Documental Contable ante la SHCP.
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5.2. Desincorporaciéon de Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata
(DCAI) y Apoyo Informativo.

1. Con el objeto de dar cumplimiento en lo establecido en el “Acuerdo que reforma, adiciona y
deroga diversas disposiciones del Manual de Procedimientos Archivisticos de las Unidades
Operativas del Sistema Institucional de Archivos (Unidad de Correspondencia, Archivo de Trémite y
Archivo de Concentracién) de los Sujetos Obligados de la Ley General de Archivos”, la Coordinacién
de Archivos promovié la liberacién de los espacios de los Archivos de Tramite a través del
procedimiento denominado desincorporacién de Documentacion de Comprobacién

Administrativa Inmediata (DCAI) y Apoyo Informativo.

A continuacién, se enlistan las areas que solicitaron el inicio de la gestién para la

desincorporacion de la documentacion antes citada:

Desincorporacién de Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata
(DCAI) y apoyo informativo 2025.

Area Administrativa Estatus

e  Gestidn realizada el 21 de mayo de 2025.

e Tramite ingresado enla Décimo Segunda Sesidn Ordinaria
del Comité de Bienes Muebles, con la espera de la
aprobacién del Consejo Directivo del Instituto FONACOT
para efectuar la donacién a la CONALITEG.

e  Gestion realizada el 03 de junio de 2025.

) » e« Tramiteingresado en la Décimo Segunda Sesién Ordinaria

Subdireccion General de o ;

2, L . del Comité de Bienes Muebles, con la espera de la

Administracién = e ; .

aprobacién del Consejo Directivo del Instituto FONACOT
para efectuar la donacién a la CONALITEG.

Subdireccién General de
Finanzas

e  Gestidn realizada el 28 de agosto de 2025.
e Trédmiteingresado en la Décimo Segunda Sesidn Ordinaria /
3. | Direccién de Tesoreria del Comité de Bienes Muebles, con la espera de la
aprobacién del Consejo Directivo del Instituto FONACOT 7,4

para efectuar la donacidn a la CONALITEG. 3 i
1
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Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Coordinacion de Archivos

Desincorporacién de Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata
(DCAI) y apoyo informativo 2025.

Area Administrativa Estatus

e  Gestion realizada el 21 de octubre de 2025,
e Tramite ingresado en la Décimo Segunda Sesién Ordinaria
4. | Direccion Técnica del Comité de Bienes Muebles, con la espera de la
aprobacién del Consejo Directivo del Instituto FONACOT
para efectuar la donacién a la CONALITEG.

5. | Sucursal Puerto Vallarta En proceso para su desincorporacién en el Archivo de Tramite.

Direccién Estatal )

6. : En proceso para su desincorporacién en el Archivo de Tradmite.
Querétaro
Direccion Estatal ) » ) L

7. En proceso para su desincorporacién en el Archivo de Tramite.
Monterrey

8. | Sucursal Pachuca En proceso para su desincorporacion en el Archivo de Tramite.

Direccion de Plaza . » . .
9, En proceso para su desincorporacién en el Archivo de Tramite.

Tlalnepantla

2. La Coordinacién de Archivos, hizo de conocimiento en la Tercera Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Valoracién y Conservacion de Archivos del Instituto FONACOT 2025, las
acciones realizadas para la desincorporacion de la Documentacion de Comprobacién

Administrativa Inmediata (DCAI) y de Apoyo informativo.

6. Evaluar el funcionamiento del Sistema Automatizado de
Gestion y Archivo (SAGA) para su aplicaciéon en el Instituto
FONACOT.

Objetivo
Especifico

==

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 45 de la Ley General de Archivos, mismo que se cita a

continuacion:

*}} Q«l:: ;..‘5 ) ,T':c;:
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“Articulo 45. Los sujetos obligados deberdn implementar sistemas automatizados para la
gestion documental y administracion de archivos que permitan registrar y controlar los
procesos sefialados en el articulo 12 de esta Ley, los cuales deberén cumplir las
especificaciones que para el efecto se emitan.

Las herramientas informdticas de gestién y control para la organizacién y conservacién de

documentos de archivo electrénicos que los sujetos obligados desarrollen o adquieran,
deberdn cumplir los lineamientos que para el efecto se emitan.”

El Area Coordinadora de Archivos realizé las acciones siguientes:

1. Durante el primer trimestre de 2025, la Coordinacién de Archivos solicité mediante correo

electronico a la cuenta bsgalvan@agn.gob.mx, conocer el procedimiento técnico para la

implementacion del Sistema Automatizado de Gestidén y Archivo (SAGA).

2. El personal de la Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional del AGN convocd mediante
correo electrénico al personal de la Coordinacion de Archivos del Instituto FONACQOT, a una
sesion técnica virtual, donde se presenté el sistema informatico gratuito y de cédigo abierto
disefiado por el AGN y desarrollado por IT Complements, S.A. de C.V. En dicha sesién se
verificaron los procesos de gestion documental, asi como el control de la produccién

documental por los usuarios.

3. Durante el tercer trimestre de 2025, el equipo técnico de desarrolladores informaticos del AGN
convocd a través de correo electrénico al personal del Instituto FONACOT, éontinuar con las
sesiones técnicas virtuales, con el objeto de verificar la funcionalidad de los médulos del
sistema informatico SAGA y las condiciones para la operacién del sistema en las dependencias

de gobierno de la Administracién Publica Federal. 7
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4. En el cuarto trimestre de 2025, el personal de la Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional
del AGN, notificé en la Gltima sesién, que se deberfa contar con el Catdlogo de Disposicién

Documental validado por esa dependencia, para obtener el cddigo fuente del sistema

informatico con el licenciamiento del software libre.

Una vez obtenido la validacién del Dictamen del Catdlogo de Disposicién Documental por el AGN, la
Coordinacion de Archivos del Instituto FONACOT, solicitara el codigo fuente del sistema informatico
con el licenciamiento de software libre, asi como el acompafiamiento técnico para continuar con la

verificacién de la funcionalidad del sistema SAGA en el Instituto.

-
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7. Validacion

La Coordinacién de Archivos del Instituto FONACOT, presenta el Informe de Cumplimiento del

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

Elaboy§ Supervisé Validé
g
= . [
C.P. Francisco/ Jiménez Ifmﬁez /Mt’ro. Fernando Zepeda Delgadillo Lic. Jazmin arcfaduérez
P
Subdirector d¢ Infraestriictura ~  Director de Recursos Materiales y Subdirectora General de
Inmobiliaria y|Responsable de -~ Servicios Generales Administracién y Titular del Area
Archivo de Cancentracién del Coordinadora de Archivos del
Instituto FONACOT Instituto FONACOT

Ultima pagina del Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistica (PADA) 2025, consistente en 17 fojas.
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