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Nombre de la Unidad Administrativa

Direccién de Recursos Humanos

Sistema Institucional de Archivos

Archivo de Tramite

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES

Fondo: Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores
Seccién: 4C. Recursos Humanos
Serie: 4C.08 Control de Asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
Area Generadora: Subdireccién de Aministracién y Servicios al Personal Fecha de elaboracién 04/07/2025
DATOS DEL EXPEDIENTE Fechas extremas Soporte documental Valor Vigencia documental Ubicacién
N/C - ) — » DESCrIpcIon ael asunto que trata cada A0 O — - — — Totarde | . Observaciones
Cédigo de Clasificacion Legajo Fojas Titulo Afio de cierre Fisico Electrénico L | FC AT AC Topografica
di apertura afios
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
1 1de4 373 INCAP 18.1 |Incapacidades Ene a Abril 2018 2018 2018 X 2 4 2024  |Tercer piso. N/A
NCAP 18.1/2018/2018
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
2 2de4 290 INCAP 18.2 |Incapacidades Mayo a Julio 2018 2018 2018 X 2 4 2024  [Tercer piso. N/A
NCAP 18.2/2018/2018
INFONACQT/4C/4C.8/SASP/0029/1
3 3de4 289 INCAP 18.3 |Incapacidades Agosto a Septiembre 2018 2018 2018 X 2 4 2024  |Tercer piso. N/A
NCAP 18.3/2018/2018
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
4 4de4d 360 INCAP 18.4 |Incapacidades Octubre a Diciembre 2018 2018 2018 X 2 4 2024  [Tercer piso. N/A
NCAP 18.4/2018/2018
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
5 1de3 411 INCAP 19.1  |Incapacidades Ene a Marzo 2019 2019 2019 X 2 4 2025  [Tercer piso. N/A
NCAP 19.1/2019/2019
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
6 2de3 398 INCAP 19.2 |Incapacidades Abr a Jul 2019 2019 2019 X 2 4 2025 Tercer piso. N/A
NCAP 19.2/2019/2019
INFONACQT/4C/4C.8/SASP/0029/1
7 3de3 464 INCAP 19.3  |Incapacidades Oct a Ago 2019 2019 2019 X 2 4 2025  [Tercer piso. N/A
NCAP 19.3/2019/2019
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
8 1de2 397 INCAP 20.1 |Incapacidades Ene a Abril 2020 2020 2020 X 2 4 2026  [Tercer piso. N/A
NCAP 20.1/2020/2020
INFONACQT/4C/4C.8/SASP/0029/1
9 2de2 406 INCAP 20.2 |Incapacidades Mayo a Sep 2020 2020 2020 X 2 4 2026  [Tercer piso. N/A
NCAP 20.2/2020/2020
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
10 1de3 431 INCAP 21.1  |Incapacidades Ene a Mayo 2021 2021 2021 X 2 4 2027  |Tercer piso. N/A
NCAP 21.1/2021/2021
INFONACQT/4C/4C.8/SASP/0029/1
1" 2de3 384 INCAP 21.2 |Incapacidades Jun a Ago 2021 2021 2021 X 2 4 2027  |Tercer piso. N/A
NCAP 21.2/2021/2021
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
12 3de3 393 INCAP 21.3  |Incapacidades Sep a Dic 2021 2021 2021 X - - - 2 4 2027 Tercer piso. N/A
NCAP 21.3/2021/2021
INFONACQT/4C/4C.8/SASP/0029/1
13 1de5 476 INCAP 22.1  |Incapacidades Ene a Feb 2022 2022 2022 X 2 4 2028  [Tercer piso. N/A
NCAP 22.1/2022/2022
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
14 2de5 313 INCAP 22.2 |Incapacidades Mar a May 2022 2022 2022 X 2 4 2028  [Tercer piso. N/A
NCAP 22.2/2022/2022
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DATOS DEL EXPEDIENTE Fechas extremas Soporte documental Valor Vigencia documental Ubicacién
N/C Descripcion del asunto que trata cada A0 UE — - - Totarde | . Observaciones
Cédigo de Clasificacién Legajo Fojas Titulo Afio de cierre Fisico Electrénico L | FC AT AC . Topografica
i apertura afios
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
15 3de5 449 INCAP 22.3 |Incapacidades Jun aJul 2022 2022 2022 X 2 4 2028  [Tercer piso. N/A
NCAP 22.3/2022/2022
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
16 4de5 440 INCAP 22.4 |Incapacidades Ago a Oct 2022 2022 2022 X 2 4 2028  [Tercer piso. N/A
NCAP 22.4/2022/2022
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
17 5de5 326 INCAP 22,5 |Incapacidades Nov a Dic 2022 2022 2022 X 2 4 2028  [Tercer piso. N/A
NCAP 22.5/2022/2022
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
18 1de4 499 INCAP 23.1 |Incapacidades Ene a Mar 2023 2023 2023 X 2 4 2029  [Tercer piso. N/A
NCAP 23.1/2023/2023
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
19 2de4 347 INCAP 23.2 |Incapacidades Abr a Jun 2023 2023 2023 X 2 4 2029  [Tercer piso. N/A
NCAP 23.2/2023/2023
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
20 3de4 373 INCAP 23.3 |Incapacidades Jul a Sep 2023 2023 2023 X 2 4 2029 [Tercer piso. N/A
NCAP 23.3/2023/2023
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
21 4de4d 483 INCAP 23.4 |Incapacidades Oct a Dic 2023 2023 2023 X 2 4 2029  [Tercer piso. N/A
NCAP 23.4/2023/2023
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
22 1de3 516 INCAP 24.1  |Incapacidades Ene a Mar 2024 2024 2024 X 2 4 2030 [Tercer piso. N/A
NCAP 24.1/2024/2024
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
23 2de3 446 INCAP 24.2 |Incapacidades Abr a Jun 2024 2024 2024 X - 2 4 2030 Tercer piso. N/A
NCAP 24.2/2024/2024
INFONACOQT/4C/4C.8/SASP/0029/1
24 3de3 493 INCAP 24.3 |Incapacidades Jul a Sep 2024 2024 2024 X 2 4 2030  [Tercer piso. N/A
NCAP 24.3/2024/2024
INFONACOT/4C/4C.8/SASP/0029/1
25 1de1 437 INCAP 25.1 |Incapacidades Ene a Mar 2025 2025 2025 X 2 4 2031 Tercer piso. N/A
NCAP 25.1/2025/2025

Leyenda de cierre: El presente Inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 25 expedientes integrado por 10,194 fojas de los afios 2018 a 2025, equivalentes a 0.4 metros lineales; los cuales se encuentran

resguardados en el Archivo de Tramite, ubicado en el Av. Insurgentes Sur No 452, Col. Roma Sur, Alcaldia Cuauhtémoc, CP. 06760, Tercer Piso, Direcciéon de Recursos Humanos.
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