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Informe de Comision Oficial

Para la justificacion de viaticos y pasajes.

Direccién Estatal o de Fecha Informe: 17/05/2023
Plaza: TIJUANA

Nombre: Diana Lizbeth Sanchez Gafete: 9836 No. De Vigje: | % 3 Q,
Inzunza

Periodo del viaje: 15/05/2023 Destino: ENSENADA

Acciones realizadas:

* Recibir primer dia laboral del C. César Antonio Grijalva Garzén, integracién de expedientes para
RH con firmas y cotejo, induccion al Instituto FONACOT.

e Capacitacion y asignacion de actividades al nuevo analista de la Representacion.

* Reunion con el personal para asignacién de actividades para la nueva operacion con un integrante
mas.

e Revisién de avance en metas.

o Establecer compromisos para el cumplimiento de metas y servicio a trabajadores.

Resultados:
e Compromiso cumplido en el plan de incremento de plantilla de sucursal, expedientes completos para

RH, organizacién en la nueva operacién de la Representacion, establecimiento de metas y
compromisos por parte de la plantilla.

Contribuciones al INFONACOT:
e Atencién de un mayor nimero de trabajadores.

e Incremento en la Colocacion.
e Cumplimiento de metas.

e Mejor atencion a los usuarios.

e Reduccién en tiempos de espera para cita.

Conclusiones:

e A corto plazo la colocacion de la sucursal debera reflejar un incremento minimo del 20% en su
colocacién actual.

e Se revisara constantemente el impacto de atencién y cumplimiento de meta por el incremento en
platilla.

e Se debera dar seguimiento a la toma de curso de induccion por RH, Mesa de Control y declaracion
inicial del nuevo elemento.

e Se debera supervisar el avance del nuevo analista.

e Es necesario solicitar un equipo Wputo la sucursal no cuenta con equipo adicional.

1}

(AN
Ate}am ente,
\

N\ N

Diana LizbethSQrE\ﬁez Inzunza_

N\
\v. Insurgentes Sur 452 Col. Roma Sur, Del. Cuanhtenioe, C.P, \‘)r‘:?(w().\\\-\im DI FO454.00



