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Informe de Comision Oficial

Para la justificacion de viaticos y pasajes.

Direccion Estatal o de Fecha Informe: 24/03/2021.
Plaza: TIJUANA

Nombre: DIANA LIZBETH Gafete: 9836 No. De Viaje: 2243
SANCHEZ INZUNZA

Periodo del viaje: 24/03/2021 Destino: ENSENADA B.C.

Acciones realizadas:
° SUPERVISION DE LA CORRECTA APLICACION DE LAS ESTRATEGIAS GENERALES DE CONTROL.
e  SUPERVISION Y ACTUALIZACION DE LOS FORMATOS QUE SE DEBEN LLEVAR DURANTE LA APLICACION DEL
PROTOCOLO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DIARIA DE LA OFICINA EN GENERAL.
¢ ENTREGA DE EXPEDIENTES POR ACTUALIZACION A CENTROS DE TRABAJO.
° REALIZAR EL INVENTARIO FISICO DE BIENES DE CONSUMO Y BIENES MUEBLES.

Resultados:
e Se revisaron todos los puntos indispensables numerados en los Lineamientos que integran la carpeta de
evidencias.

Se realizd actualizacion de carpeta de protocolo sanitario.

Se verifico la aplicacion del filtro sanitarios a los trabajadores que ingresaron a sucursal.

Se entregaron 5 convenios de actualizacién a Centros de Trabajo.

Se realiz6 el levantamiento de.inventario fisico de bienes muebles, validacién de los datos de inventario
recibidos por parte de la DRMYSG con las observaciones correspondientes, se levantaron cédula de faltantes,
cédula de sobrantes y cédula de bienes arrendados.

e Se realizé reunién con el personal de la representacién para la revision de recientes cambios y adecuaciones
normativas. ’

Contribuciones al INFONACOT:

e Serespecta, aplica y supervisa de manera correcta el protocolo y lineamientos técnicos de seguridad sanitaria
en el entorno laboral.

e Se aclararon dudas respecto a actualizaciones normativas.

e Se cuenta con un nuevo inventario actualizado con datos que no contaba la DRMYSG respecto a
observaciones, bienes sobrantes y arrendados, cumpliendo en tiempo y forma el proceso de levantamiento de
inventario fisico.

e Se concluyé con el proceso de actualizacion de expedientes de CT's.

Conclusiones:
e Se agenda visita de seguimiento pararafiliacion de CT’s, actividades de promocién y difusién.

Nombte yfirma ~

\ Atentamente,
\
DIANA LIZBETH SAN NZ .



