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Informe de Comision Oficial

Para la justificacion de viaticos y pasajes.

Direccién Estatal o de Fecha Informe: 24/07/2020.
Plaza: TIJUANA

Nombre:  DIANA  LIZBETH Gafete: 9836 No. De Viaje: 2 195
SANCHEZ INZUNZA

Periodo del viaje: 23/07/2020 Destino: ENSENADA B.C.

Acciones realizadas:

e  CAPACITACION A PERSONAL DESIGANDO EN LA REPRESENTACION ENSENADA PARA EL SEGUIMIENTO DE LA
CARPETA DE EVIDENCIAS DE LA CORRECTA APLICACION DE LOS LINEAMIENTOS ESPECIFICOS PARA LA
REAPERTURA DE LAS ACTIVIDADES ECONOMICAS.

REEMBOLSOS A TRABAJADORES.
SUPERVISION DE LA CORRECTA APLICACION DE LAS ESTRATEGIAS GENERALES DE CONTROL.
PLATICA CON PERSONAL DE LIMPIEZA PARA REFORZAR SUS ACTIVIDADES.
ORGANIZACION DE LOS FORMATOS QUE SE DEBEN LLEVAR DURANTE LA APLICACION DEL PROTOCOLO DE
LIMPIEZA Y DESINFECCION DIARIA DE LA OFICINA EN GENERAL.
e ENTREGA DE EXPEDIENTES POR ACTUALIZACION A CENTROS DE TRABAJO.
RECOLECTAR EXPEDIENTES DE CREDITO PARA SU ENVIO AL ARCHIVO INSTITUCIONAL

Resultados:
e Se revisaron todos los puntos indispensables numerados en los Lineamientos que integran la carpeta de

evidencias.
e  Se realizaron satisfactoriamente 12 reembolsos a trabajadores.
o  Se verificd la aplicacion del filtro sanitarios a los trabajadores que ingresaron a sucursal.
e Se revisaron los formatos de control a proveedores, de ingreso-egreso, soporte de actividades de limpieza.
¢
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Se entregaron 10 convenios de actualizaciéon a Centros de Trabajo.
Se aclararon dudas del personal respecto a los lineamientos especificos para la reapertura de las actividades
econémicas.

e Se recopilaron expedientes de crédito para su envio al archivo Institucional correspondiente a dos semanas.

Contribuciones al INFONACOT:
e El personal cuenta con los conocimientos necesario para la aplicacion de los lineamientos especificos para la
reapertura de actividades econémicas.
o Serespecta, aplica y supervisa de manera correcta el protocolo y lineamientos técnicos de seguridad sanitaria
en el entorno laboral.
e  Se brind6 servicio satisfactorio a Centros de Trabajo y trabajadores con saldo a favor.
e Nos encontramos en tiempo para el envio y cumplimiento al resguardo de expedientes de crédito.

Conclusiones:
e Se agenda visita de seguimiento y s

pervisién a carpefa.

Atentamente,




