SECRETARIA DEL TRABAJO
Y PREVISION SOCIAL

Tonacot

Informe de Comision Oficial

Para la justificacion de viaticos y pasajes.

Direccion Estatal o de Plaza: TIJUANA Fecha Informe: 19/12/2018
Nombre: DIANA LIZBETH SANCHEZ INZUNZA Gafete: 9836 Vigje: 1982
Periodo del viaje: 1 DIA ‘ Destino: ENSENADA, B.C.

Acciones realizadas:

RECEPCION DE DOCUMENTOS PARA ENVIO A SU RESGUARDO AL ARCHIVO INSTITUCIONAL.
ATENCION A EMPRESAS QUE SE ENCUENTRAN EN PROCESO DE AFILIACION.

FIRMA DE CONVENIOS PARA ACTUALIZACION.

RECABAR FIRMAS DE PERSONAL EN DOCUMENTOS FALTANTES.

ENTREGA DE MATERIAL DE LIMPIEZA.

TEMAS DE CIERRE DE ANO.

Resultados:
° SE RECABARON EXPEDIENTES DE AFILICION DE TRABAJADORES.
° SE FIRMARON 2 CONVENIOS DE AFILIACION DE CENTROS DE TRABAJO POR ACTUALIZACION DE EXPEDIENTES.

® SE ATENDIERO 3 EMPRESAS EN PROCESO DE AFILIACION NO PRESENTARON EXPEDIENTES COMPLETOS, SE ACLARARON
DUDAS.

SE AFILIO 1 CT CON EXPEDIENTE COMPLETO
4072225 Fabrica de pasteles y reposteria Lourdes s de rl de cv

SE RECABARON EXPEDIENTES INCOMPLETOS PARA CONCLUIR EN DIAS POSTERIORES.
SE RECABO FIRMAS EN DOCUMENTOS PENDIENTE, CARTAS RESGUARDO, VACACIONES, VIATICOS, FORMATOS DE
CONOCIMIENTO.

Contribuciones al INFONACOT:
®  CONTAR CON UN MAYOR NUMERO DE CT’s AFILIADOS, Y CONTRIBUIR AL CUMPLIMIENTO DE METAS.
®  ACTUALIZAR EXPEDIENTES DE CT EN CUMPLIMIENTO A INSTRUCCION DE TRABAJO.

Conclusiones:
° SE LLEVARA A CABO UNA PROXIMA VISITA PARA CONCLUIR AFILIACION DE CT’S Y PROMOCION DE UNA SEMANA PARA IMPULSAR

LA DEMANDA Y CUMPLIMIENTO DE METAS. :

tentamente

DIANA LIZBETH SANCHEZ | Z\UNZA

Nombre y firma




