STPS

SECRETARFA DEL TRABAJO
Y PREVISION SOCIAL

Tonacot

Informe de Comision Oficial

Para la justificacion de viaticos y pasajes.

Direccion Estatal o de Plaza: TIJUANA Fecha Informe: 14/12/2017
Nombre: DIANA LIZBETH SANCHEZ INZUNZA Gafete: 9836 Viaje: 1766
Periodo del viaje: 1 DIA ~ Destino: ENSENADA, B.C.

Acciones realizadas:

RECEPCION DE DOCUMENTOS PARA ENVIO A SU RESGUARDO AL ARCHIVO INSTITUCIONAL.
ATENCION A EMPRESAS QUE SE ENCUENTRAN EN PROCESO DE AFILIACION.

SEGUIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS PARA SOLVENTAR OBSERVACIONES DE DSO.
FIRMA DE CONVENIOS PARA ACTUALIZACION.

REUNION CON PERSONAL DE LA REPRESENTACION.

Resultados:
L] SE RECABARON EXPEDIENTES DE AFILICION DE TRABAJADORES.
[ SE FIRMARON 3 CONVENIOS DE AFILIACION DE CENTROS DE TRABAJO POR ACTUALIZACION DE EXPEDIENTES.

®  SE ATENDIERO 5 EMPRESAS EN PROCESO DE AFILIACION NO PRESENTARON EXPEDIENTES COMPLETOS, SE ACLARARON
DUDAS.

SE AFILIARON 8 CT’S
SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES SE SOLVENTO YA EL 90%

Contribuciones al INFONACOT:

CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN LA NORMATIVIDAD DEL INSTITUTO FONACOT.

CONTAR CON UN MAYOR NUMERO DE CT’s AFILIADOS, Y CONTRIBUIR AL CUMPLIMIENTO DE METAS.
ACTUALIZAR EXPEDIENTES DE CT EN CUMPLIMIENTO A INSTRUCCION DE TRABAJO.

SOLVENTAR OBSERVACIONES DE DSO.

ATENDER AREAS DE OPORTINIDAD EN OFICINA.

Conclusiones:
TENEMOS PENDIENTE EL RETIRO DE UPS.

FALTAN 2 PLAFONES PARA CAMBIAR.

FALTAN DE RETIRAR EQUIPOS TELEFONICOS.

FALTA COMPRA UN EXTINGUIDOR Y CARGAR UNO EN EXISTENCIA.

LA IMPLEMENTACION DE FILTRO MEJORO EL SERVICIO E INCREMENTO PRODUCTIVIDAD.
DEBEMOS SOLICITAR BAJA DE DOS SILLAS.

LA FALLA DE UTY ES CONSTANTE SE REPORTA A DIARIO LAS FAL PERSISTE EL PROBLEMA.
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