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Informe de Comision Oficial

Para la justificacion de viaticos y pasajes.

Direccion Estatal o de Fecha Informe: 05.11.2024
Plaza: REPRESENTACION

VERACRUZ

Nombre: LIC. JORGE A. OLANO Gafete: 7848 : No. De Viaje: 2691
GALICIA

Periodo del viaje: 29-01-11-2024 Destino: VER - MERIDA

Acciones realizadas:
e SE ACUDE A SUPERVISAR LOS PROCESOS DE LA DIRECCION ESTATAL MERIDA.
e SE ACUDE PARA INFORMAR AL DIRECTOR ESTATAL QUE TERMINA SU RELACION
LABORAL CON EL INSTITUTO. ’
o SE PRESENTE AL NUEVO DIRECTOR ESTATAL DE MERIDA
SE REALIZA PLAN DE TRABAJO A CORTO PLAZO PARA ATENDER OPORTUNIDADES.

Resultados:

e SE REALIZO LA SUPERVISION DE LA OFICINA DE MERIDA Y SUS REPRESENTACIONES.

s« REUNION CON EL DIRECTOR Y SU EQUIPO DE COORDINADORES DE LA DIRECCION
ESTATAL MERIDA

» ENTREVISTA CON EL DIRECTOR PARA INFORMARLE SOBRE LA ENTREGA DEL PUESTO Y
SUS FUNCIONES, AS[ COMO LAS ACCIONES DEL PROCEDIMIENTO A REALIZAR.

e ENTREVISTA Y TRABAJO PERSONALIZADO CON EL NUEVO DIRECTOR ESTATAL DE MERIDA
Y REUNION CON SU EQUIPO DE TRABAJO: COORDINADORES, ANALISTAS Y COLEGAS DE
LA REGION Y AREA CENTRAL.

e CHECK LIST DE LA GESTION ADMINISTRATIVA Y ASPECTOS APRIORIZAR PARA

- RESOLVERLAS INCIDENCIAS Y LOGRAR UNA OPERACION SANA.

Contribuciones al INFONACQOT:

« CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN LA NORMATIVA DEL INSTITUTO DEL FONACOT.

Conclusiones:

o PRESENTACION Y SEGUIMIENTO A LA DIRECCION ESTATAL CON BASE A LA NORMATIVA
Y PLAN DE TRABAJO A FIN DE INCREMENTAR LOS RESULTADOS; UNA MEJORA CONTINUA
DEL INSTITUTO Y UN CUMPLIMIENTO DE LAS METAS 2024 Y 2025 EN LOS DISTINTOS

RUBROS.
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