W INSTITUTO

STPS

SECRETARIA DEL TRABAJO
Y PREVISION SQCIAL

Informe de Comision Oficial

Para la justificacion de viaticos y pasajes.

- Direccién Estatal o de Plaza: Direccion Estatal Villahermosa Fecha Informe: 28/05/2018
Nombre: Nallely Jesus Limonchi Gafete: 6990 Viaje: 1803

Periodo del viaje: del 17 al 18 de Destino: Cd del Carmen, Camp.
mayo 2018

Acciones realizadas:

Revisién de proceso de control documental (integracion y envio de expedientes).

Resultados:

Se realiz6 un acuerdo para llevar acabo un mejor trabajo en el area de crédito establecer
control en fisico y electronico de los expedientes del area, designar la persona
responsable de la revision y envio de archivos, incidencias y cdt. Establecer fechas de
envios y formas de trabajar para agilizar los envios.

Contribuciones al INFONACOT:
Enviar en tiempo y forma expedientes de crédito cumpliendo con normatividad y mantener
el minimo porcentaje de rezago en la representacion.

Conclusiones:

Se realizaran visitas mensuales, para verificar si estan cumpliendo con la forma de trabajo,
para cumplir con el objetivo de no generar rezago.




