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Direccién Estatal o de Plaza: Fecha Informe: 25/01/2021
Direcciéon Mérida

Nombre: Martha Grissel Carrillo Gafete: 6906 ' No. De Viaje:3758

Carrillo

Periodo del viaje: 21 de Enero 2021 Destino: Campeche

Acciones realizadas:
Se realizd supervisién de oficinas para el seguimiento en:

Seguimiento a la productividad de |la Representacién de Campeche para lograr las metas establecidas.
Abastecer de los insumos necesarios del mes, derivado que no cuenta con fondo fijo en su localidad y
aqui en Mérida llevamos los gastos necesarios para mantener la salud e integridad de los compariercs.
Supervisién general de las actividades en sucursal y pendientes operativos.

Se reintegrara carpeta de los protocolos sanitarios en base a la nueva normalidad, derivado de las
observaciones del drea de RH.

Junta con el personal para recalcar las medidas de sanidad y cuidados por tema de COVID.

Seguimiento a la desinfeccién de las oficinas, derivado al caso interno que se presento de COVID.
Supervisar al personal de limpieza suplente.

Resultados:
Se cumplié en tiempo y forma con lo planteado en la visita a los analistas, a la buena funcionalidad de la

oficina en operacién e insumos.

Contribuciones al INFONACOT:
Cumplir con la Normatividad vigente, con los requerimientos del Instituto derivado a falta de Coordinador
en la Representacidon.

Conclusiones:
Se logra cumplir con las ordenes de trabajo de Ig Bireccién, bajo normativa vigente.
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