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Para la justificacion de viaticos y pasajes.

Direccién Estatal o de Plaza: Fecha Informe: 05/11/2020
Direcciéon Mérida

Nombre: Martha Grissel Carrillo Gafete: 6906 No. De Viaje:3742

Carrillo

Periodo del viaje: 04 de Noviembre Destino: Campeche
2020

Acciones realizadas:
Se realiz6 supervisién de oficinas para el seguimiento en:

Seguimiento a la productividad de la Representacion de Campeche para lograr las metas establecidas.

Llevar los insumos necesarios por la contingencia actual de COVID, derivado que no cuenta con fondo fijo en su
localidad y aqui en Mérida llevamos los gastos necesarios para mantener la salud e integridad de los comparieros.
Supervisar los trabajos realizados y a realizarse de las mejoras a lo auditable 2020.

Seguimiento a los cursos del IMSS con los comparieros de apoyo en sucursal.

Adicionar a la carpeta de protocolo el distintivo de seguridad sanitaria.

Compra de insumos del mes en la sucursal.

Reabastecimiento de botiquin de primeros auxilios.

Supervision general de las actividades en sucursal y pendientes operativos.

Junta con el personal para seguir incentivando a la productividad que ha mostrado un incremento.

Recabar firma del Delegado sindical para él envié de programa anual de vacaciones.

Resultados:
Se cumplié en tiempo y forma con lo planteado en la visita a los analistas, a la buena funcionalidad de la
oficina en operacién e insumos.

Contribuciones al INFONACOT:
Cumplir con la Normatividad vigente, con los requerimientos del Instituto derivado a falta de Coordinador en
la Representacién.

Conclusiones:

Se logra cumplir con las ordenes de trabajo de la Direccién, bajo normativa vigente.
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