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Informe de Comision Oficial

Para la justificacion de viaticos y pasajes.

Direccion Estatal o de Fecha Informe: 12/03/2019
Plaza: Mérida

Nombre: Ing. Guillermo Perez Gafete: 6715 No. De Viagje: 3354
Azcona

Periodo del viaje: 04 al 06 de Destino: CDMX-Puebla-Tlaxcala-Oaxaca-Puebla-CDMX-Mérida

Marzo de 2019

Acciones realizadas:

Presentacion de la nueva Directora Estatal Puebla la Lic. Guadalupe Alejandra Martinez Flores, se tuvo
reunién con todo el personal de Puebla, Representacion Tlaxcala y Tehuacan.

Capacitacion del area administrativa, afiliacién de Centros de Trabajo, Promocion y Cobranza.

Resultados:

La nueva Directora Estatal recibié la oficina, se le hizo entrega de equipo de cémputo, celular, claves del
Credere y capacitacion para activar afiliacién de Centros de Trabajo, clave del sistema SAP y capacitacion
sobre autorizaciones de comisiones, solicitudes de pagos a proveedores.

Contribuciones al INFONACOT:

Se dejo en buen funcionamiento la Direccién Estatal Puebla, entro en funciones la nueva directora partir
del 4 de Marzo del presente afio y se tuvo reunién con su personal de Coordinadores para recibir todo el
apoyo en cuestiones administrativas y cobranza. '

Conclusiones:
Quedo funcionando la oficina correctamente y se estara dandole seguimiento y apoyo a la Direccion Estatal
Puebla y sus Representaciones.

Ing. Gunllermo Pekez Azcona
Director Comercial Regional Sureste
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