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SECRETARIA DEL TRABAJO
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Informe de Comision Oficial

Para Ia justificacion de viaticos y pasajes.

Direccion Estatal o de Plaza: LEON Fecha Informe: 29/11/2023
Nombre: NORMA ANGELICA ZAVALA SAUCEDO  Gafete: 6526 No. De Vigje: 3, 5 4 2
Periodo del viaje: 27 de NOVIEMBRE DEL 2023 Destino: REPRESENTACION

AGUASCALIENTES

Acciones realizadas:
1. Revisién de trabajo administrativo en sucursal y afiliacién de Centros de Trabajo.

Resultados:

e Se realizé la gestion de afiliacion en 22 Centros de Trabajo que sumaron al cumplimiento de meta
del mes de NOVIEMBRE.

e Se revisaron Status 22 de Centros de Trabajo.

e Se realizé trabajo administrativo (excedentes de vacaciones, formatearia de entregables, tiempo
extra, oficios, etc.), para su envio a las diversas areas de oficinas centrales.

Contribuciones al INFONACOT:

v' Cumplimento de Metas
v" Mejora continua del personal y calidad en el servicio a trabajadores.

v' Mejora de la Imagen Institucional.

Conclusiones:

Se continuaran con las actividades de promocién para el cumplimiento de meta comercial.
Se continuara con actividades de gestidn de afiliacién de Centros de Trabajo, para el logro de meta en este
rubro durante el mes de diciembre.

Atentamente,

Lic. Norma élica Zavala Saucedo
Directora Estatal
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