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Informe de Comisidn Oficial

Para la justificacion de viaticos y pasajes.

Direccién Estatal o de Plaza:  Tepic Fecha Informe: 12/07/2018
Nombre: Lic. Martha Elena Bravo Gafete:6336 No. De Viaje:1259
Robles

Periodo del viaje: Del 27 al 28 de Destino: Puerto Vallarta, Jalisco
Junio de 2018.

Acciones realizadas:
Atendi las actividades ordinarias de las oficinas, en cuestion de firmas de temas administrativos y
afiliaciones, retroalimentacion con el personal sobre el seguimiento de metas.

Resultados:

Se realiz6 la retroalimentacion al personal outsourcing en el area de cobranza para optimizar la operacion.
Se firmaron los convenios y expedientes de Centros de Trabajo.

Se atendio la operacién ordinaria de la oficina en cuestién al area administrativa

Contribuciones al INFONACOT:

Se atendio la operacion ordinaria de la representacion Puerto Vallarta, Jalisco, asi mismo, se realizo la
supervisién de actividades, retroalimentacion e identificacion de las areas de oportunidad y concientizacion
del personal para el logro de metas 2018.

Conclusiones:

Se realiz6 la reunion para presentar al personal de nuevo ingreso y capacitacién en el &rea de cobranza de
la Representacion Puerto Vallarta.

Se inform6 sobre las acciones a realizar dentro del plan de trabajo 2018 para el logro de la meta institucional.

Atentamente,

: " Lic. Martha Elena Bravo Robles.
Directora Estatal en Tepic-Puerto Vallarta
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