STPS

SECRETARIA DEL TRABAJO
Y PREVISION SOCIAL

Informe de Comision Oficial

Para la justificacion de viaticos y pasajes.

Direccion Estatal o de Plaza: Fecha Informe: 01/09/2017
Pachuca, Hgo.

Nombre: Miguel Angel Ayala Gafete: 6162 Vigje: ‘S 5 3

Romero

Periodo del vigje: 21 al 25 agosto Destino: Toluca, Mex.

Acciones realizadas:
Apoyo actividades diarias de atencion a clientes, actividades de promocion y actividades del coordinador
administrativo y capacitacion al personal de nuevo ingreso gue cubrira la coordinacion administrativa

Resultados:
Se cubrié las actividades del coordinador administrativo de la Direcciéon de Toluca y envio de reportes y se
capacito a la persona gue cubrira la coordinacion administrativa

Contribuciones al INFONACOT:

Se apoyo con la cobertura de la coordinacién administrativa con el fin de lograr las metas de la Direccion
Toluca

Conclusiones:
Se realizaron actividades del coordinador administrativo de la sucursal derivado de la vacante que existe del

puesto, con el objetivo de alcanzar las metas y se capacito a la persona que cubrird la coordinacién
administrativa
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