STPS

SECRETARIA DEL TRABAJO
Y PREVISION SOCIAL

Informe de Comision Oficial

Para la justificacion de viaticos y pasajes.

Direccién Estatal o de Fecha Informe: 19/09/2018.
Plaza: REPRESENTACION

COLIMA

Nombre: Lozano Huizar Gibran Eli  Gafete: 5969 Viaje: 3061

Periodo del viaje: DEL 18.09.2018 Destino: MANZANILLO, COL.

Acciones realizadas:

Se colocaron las lonas de cierre y apertura de las Sucursales, (Nueva por abrir) se hizo la clasificacién de
archivo administrativo vs cobranza y el orden, Se logré pedir la cotizacion de flete.

Resultados:

Le dimos mayor orden a poco mas de 130 cajas de archivo, se colocaron en tiempo y forma las lonas para
que los trabajadores puedan estar informados del proximo cierre de sucursal y la apertura el dia 24 de

septiembre 2018.

Contribuciones al INFONACOT:

Contribuir a tareas que tengan un mayor cuidado de expedientes, condiciones generales de la oficina,
papeleria, y archivo etc;

Conclusiones:

Oficina de Manzanillo necesita una pronta intervencién por la préxima apertura de su nueva oficina.
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Nombre y firma
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