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SECRETARIA DEL TRABAJO
Y PREVISION SOCIAL

Tonacot

Informe de Comision Oficial

Para la justificacion de viaticos y pasajes.

Direccion Estatal o de Plaza: Fecha Informe: 20/04/2018.
REPRESENTACION

COLIMA

Nombre: Lozano Huizar Gibran Eli  Gafete: 5969 Viaje: 2927

Periodo del viaje: DEL 19.04.2018  Destino: MANZANILLO, COL.

Acciones realizadas:

Estatus de las instalaciones, personal, equipo y condiciones generales de la oficina; rembolsos, acomodo de
cajas, re-acomodo de planta alta de Manzanillo

Resultados:

Se dio atencion a los trabajadores que acudieron a la Representacién Manzanillo por un tema de reembolso
de sus creditos. Se integraron los expedientes de reembolsos y se les da orden por mes.

Contribuciones al INFONACOT:

Atencion a todos y cada uno de los trabajadores que acudieron por un reembolso, control y acciones de la
oficina, revisién de Transfer por entregar etc;

Conclusiones:

Oficina de Manzanillo necesita una pronta intervencion en varios niveles, las condiciones en la que se
encuentra no son las 6ptimas. Quedan muchas tareas por hacer; acomodo de cajas, limpieza etc:
Se cuenta con un mayor orden en lo que respecta al archivo y control de documentos.
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