INsTITUTO

lonacot

sln-mu de Gestlén de la Calldad
FICADO EN 1SO 9001 3 2015

TRABAIO

Informe de Comision Oficial

Para la justificacion de viaticos y pasajes.

Direccion Estatal o de Fecha Informe: 07/11/2019
Plaza: VILLAHERMOSA

Nombre: RAUL ENRIQUE Gafete: 5805 No. De Viaje: 2281
SANCHEZ ESPINOSA

Periodo del viaje: DEL 28 DE Destino: CD CARMEN, CAMPECHE
OCTUBRE DE 2019

Acciones realizadas:

Reunién con el personal, para tratar temas de avancen de metas, reasignacion de roles, seguimiento
periodo vacacional 2019-2020.

Recoleccién de equipo de computo de escritorio.

Resultados:
Se presentaron los resultados de enero a octubre observado un logro del 104 % de la meta cumplida.
Se acordaron los periodos vacacionales y se firmaron.

Se platicaron y se acordaron los roles de asignacién de front, comercial y actividades que deben de realizar

cada uno de las personas asignadas segun el perfil del puesto.
Se recolecto el equipo de computo de escritorio para ser asignado a la analista en la D.E. Villahermosa.

Contribuciones al INFONACOT:
Al realizar estas actividades de visitas a las representaciones, permite conocer las necesidades de la oficina

para corregirlas y poder tener una excelente imagen y servicio Institucional.
También permite reconocer y felicitar al equipo por los resultados obtenidos, mejorando en todo momento

un clima laboral afectivo.

Conclusiones:
Con estas acciones cumplimos el compromiso de contribuir local y regionalmente a los objetivos
planteados a la D.G. para 2019 y cumplimiento de la misién y vision del Instituto Fonacot.
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