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Informe de Comision Oficial

Para la justificacion de viaticos y pasajes.

Direccién Estatal o de Plaza; Direccion Estatal de Puebla

Nombre: Guadalupe Alejandra Gafete: 5743 No. De Viaje: 1842
Martinez Flores

Periodo del viaje: 19 al 22 de Destino: Veracruz

noviembre

Acciones realizadas:

Se acude a la sucursal de Veracruz para poner al dia (archivo administrativo y cobranza), se platicé con el

coordinador administrativo sobre sus actividades de visitas a sucursales de Veracruz, asi como con el
personal viendo distintos temas (productividad, permisos y llegar dentro del horario correspondiente)

Resultados:

Se dej6 todo lo administrativo al dia (cobranza y administrativo)

Contribuciones al INFONACOT:

Se deja todo lo que pudiera ser auditable al dia

Conclusiones:

El platicar con el personal de manera directa permite reforzar la comunicacién y el compromiso hacia la
institucion, para poder dar mejores resultados y ser en todo momento indispensables para los trabajadores.
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