INSTITUTO

TRABAJO fonacot fonacot

Sistema de Gestion de la Calidad
CERTIFICADO EN 150 9001 : 2015

Informe de Comision Oficial

Para la justificacion de viaticos y pasajes.

Direccion Estatal o de Plaza: DCRC Fecha Informe: 05/08/2020
Nombre: ALBERTO CALVA Gafete:4198 No. De Viaje: 13777
Periodo del viaje: 05/08/2020 Destino: TOLUCA

Acciones realizadas:

- SUPERVISION DE TRABAJO CON 2 COORDINADORES DE LA DIRECCION ESTATAL TOLUCA PARA SUPERVISAR Y
DAR SEGUIMIENTO AL PLAN DE TRABAJO COMERCIAL, DE COBRANZA Y CONTROL DOCUMENTAL 2020.
REVISION DE PROTOCOLOS DE SEGURIDAD SANITARIA Y REVISION DE CARPETA PARA LA INSPECCION DE LA
STPS.

- VISITA A LA REPRESENTACION LERMA

- ACUDI A MP PARA LA ASESORIA PARA LEVANTAR UN ACTA A SOLITUD DEL OFICIO DCI/066/06/2020 y
DCI/082/07/2020, de fechas 29 de junio y 20 de julio del presente afio, respectivamente, mediante el que el Mtro. Esteban
Adrian Gonzalez Herrera, Director de Contraloria Interna solicité la evidencia de la denuncia ante el Ministerio Publico que
se debi6 realizadas sobre la presunta alteracion de documentos de C. VICTOR AMADOR CARRILLO, solicitud que te fue
formulada a través del correo electrénico de fecha 30 de junio del presente afio. (19:01Hrs.)

Resultados:
- SUPERVISAR Y DAR SEGUIMIENTO AL PLAN DE TRABAJO 2020 COMERCIAL, DE COBRANZA
Y CONTROL DOCUMENTAL.
- IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS COMERCIALES PARA AUMENTAR LA COLOCACION,
RECUPERACION Y EFICIENTAR EL CONTROL DOCUMENTAL.
- REVISION DE PROTOCOLOS DE SEGURIDAD SANITARIA Y ELABORACION DE CARPETA
PARA LA INSPECCION DE LA STPS

Contribuciones al INFONACOT:
-  SUPERVISAR Y DAR SEGUIMIENTO AL PLAN DE TRABAJO 2020 COMERCIAL, DE COBRANZA
Y CONTROL DOCUMENTAL.
- IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS COMERCIALES PARA AUMENTAR LA COLOCACION,
RECUPERACION Y EFICIENTAR EL CONTROL DOCUMENTAL.
- PROTOCOLOS DE SEGURIDAD SANITARIA Y ELABORACION DE CARPETA PARA LA
INSPECCION DE LA STPS

Conclusiones:
- EXCELENTE REUNION DE TRABAJO CON EL PERSONAL.
- SUPERVISAR Y DAR SEGUIMIENTO AL PLAN DE TRABAJO COMERCIAL, DE COBRANZAY
CONTROL DOCUMENTAL.
- PROTOCOLOS DE SEGURIDAD SANITARIA Y ELABORACION DE CARPETA PARA LA
INSPECCION DE LA STPS
- ASESORIA PARA LEVANTAR ACTA EN EL MP

ALBERTO ARTURD CALVA FLORES
Nombre y firma
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