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SECRETARIA DEL TRABAJO
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Informe de Comision Oficial

Para la justificacion de viaticos y pasajes.

Direccién Estatal o de Plaza: DRCC ) Fecha Informe: 15/02/2019
Nombre: Alberto Arturo Calva Flores  Gafete:4198 No. De Vigje:

Periodo del viaje:13 al 14 de Febrero  Destino: Cuernavaca
2019

Acciones realizadas:

- VISITA DE PRESENTACION EN LAS DIRECCION ESTATAL DE CUERNAVACA Y

" REPRESENTACIONES DE CUAUTLA, CHILPANCINGO Y ACAPULCO. .

- PRESENTACIONY REUN_ION DE TRABAJO COMERCIAL, DE COBRANZA'Y CONTROL
DOCUMENTAL CON LOS 3 COORDINADORES DE LA DIRECCION Y REPRESENTACION
ACAPULCO PARA ESTABLECER PLANES DE TRABAJO.

- REUNION CON ANALISTAS DE LAS 4 OFICINAS

- REVISION DE LA PRESENTACION PARA LA REUNION NACIONAL 2019 CON LA
COORDINADORA ADMINISTRATIVA.

- REVISION DEL AVANCE DEL ACTA ENTREGA-RECEPCION DE LA DIRECCION ESTATAL

- RECORRRIDO CUERNAVACA-CUAUTLA-CHILPANCINGO-ACAPULCO-CDMX.

Resultados:
- ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO 2019 COMERCIAL, DE COBRANZA Y CONTROL
DOCUMENTAL.
- IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS COMERCIALES PARA AUMENTAR LA COLOCACION.
-  ELABORACION DE LA PRESENTACION PARA LA REUNION NACIONAL 2019

Contribuciones al INFONACOT:
- ELABORACION DEL PLAN ESTRATEGICO ESTATAL COMERCIAL.
- SUPERVISION DE LAS DIRECCION ESTATAL Y REPRESENTACIONES.
-  ELABORAR LOS PLANES DE TRABAJO PARA EL LOGRO DE METAS COMERCIALES DEL
INSTITUTO.

Conclusiones:
-  RECORRIDO EN LAS OFICINAS DE LA DIRECCION ESTATAL CUERNAVACA
- EXCELENTE REUNION DE TRABAJO CON PERSONAL
-  ELABORACION DE PLANES DE TRABAJO PARA PARA LA REUNION NACIONAL 2019 Y PARA

. EL LOGRO DE METAS COMERCIALES DEL INSTITUTO.

Atentamente,

ALBERTO A
ombre y firma
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