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OFICIO DE COMISION PARA DIA MES ARO
ANTICIPO DE VIATICOS 06 09 2016
DIRECTOR O TITULAR D QUE GUTOR!ZA LJ‘ COMISION COMISIONADO
; s %
=
Pifia Lope’J/ose Felipe, 00006355 Jimene%ueda Abigail, 00001500
28400 Dir Est Villahermosa 28400 Dir Est Villahermosa
COMISION : 0000001159

ITINERARIO PERIODO DIAS NOCHES

Tabasco-Veracruz 09.09.2016 Al 12.09.2016 4 3
Participacién en la caravana del crédito FONACOT en Veracruz, Ver. '
OBJETIVO
MEDIO DE TRANSPORTE
AVION AUTOBUS I:' VEHICULO OFICIAL/ VEHICULO D
TARIFA AUTORIZADA RECIBO :
CONCEPTO CUOTA DIARIA DIAS IMPORTE Recibi del instituto FONACOT, la cantidad de : -
HOSPEDAJE, ALIMENTOS 1,700.00 3 5.100.00 (CINCO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA pesos 000/100 M.N.)
TRANSPORTE LOCAL .
T — 850,00 1 350.00 Por concepto de viaticos, en f:‘aso de no‘ presentar e_l i.nforme de Comisién
y Gastos con la documentacién que retine los requisitos fiscales, dentro de
TRANSPORTE LUGAL 0.00] o diez dias habiles siguientes a la realizacion de dicha comision, otorgo
TRANSPORTE DOMICILIO- 0.00| mi consentimiento al Instituto Fonacot de que me sean descontados via
TERMINAL-DOMICILIO- noémina.
VEHICULO KM. Distancia P.Gasolina
0.00
PEAJE 0.00
AUTOBUS 0.00 %ﬁm}fﬁueda Abigail, 00001500
TOTAL 5,950.00 Coord. Tec. Admtvo. de A.
FICHA UNICA PARA DEPOSITO EN CUENTA
'BANCO HSBC NUMERO DE CUENTA 021790060847150934

IMPORTE (NUMERO Y|

LETRA)

5,950.00 (CINCO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA pesos 00/100 M.N.)
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Febrero 21, 2002

CIRCULAR # DF 004
CONCEPTOS DE GASTOS A TRAVES DEL FONDO FIJO

A LOS TODOS LOS DELEGADOS

Con la finalidad de que el fondo fijo de gastos menores cubra realmente las necesidades
emergentes que puedan presentarse en las dreas, a continuacion se les informa sobre los gastos
y limites que podran canalizar por este medio de pago & partir del 1 de marzo del 2002

El Titular de la Delegacion que tiene asignado Fondo Fijo de Caja y/o responsable de su manejo
podra utilizarlo para gastos menores de acuerdo a los conceplos que en seguida se detallan,
siempre v cuando el gasto esté relacionado con las funciones, actividades propias del drea y que
el articulo 2 adquirr o el servicio a contratar, no pueda ser proporcionado por la Gerencia de
Servicios Generales considerando lo siguientes limites:

= El monto mensual del gasto no podra exceder del presupuesto asignado al area en la
partida presupuestal correspondiente.

= MNo se podra erogar por este conducto, ningun gasto comprendido en el capitulo
presupuestal 5000 Bienes Muebles & Inmuebles.

» Pasajes (autobus, taxis).- Cuota por evento hasta por $25.00. En el caso de uso de taxis, U
el monto serd hasta de $200.00 por evento, siempre y cuando el servicio esté relacionado ju/ -
con asuntos estrictamente oficiales, se describa con precision los lugares de destino y sean f
autorizados por el Delegado.

<; Adicionalmente se podra pagar por Unica vez para efectos del cumplimiento de una
% comision, el traslado de domicilio-terminal-domicilio hasta por $360.00 mediante el formato *

“comprobante de gastos”. Csiy -0} 22 ) \&
e Periddicos y revistas (no suscripciones) cuyo cosio no exceda de $200.00 mensuales; ‘i

siempre y cuando no contravenga las disposiciones aplicables al efecto. 5 a{‘ on
4
Fik=]

s Papeleria y articulos de escritorio cuyo costo no exceda de $800.00 mensuales.

« Gastos menores de despensa como son: platos, vasos, servilletas, café, te, azucar,
lacteos, galletas y bebidas (no alcohdlicas) por un importe mensual de $300.00. %

« Consumibles de computo siempre y cuando sean gastos emergentes, sin exceder de
%1,000.00 al mes, considerando la normatividad aplicable.

Fotocopias.
Estacionamiento (con comprobante) hasta $100.00 por evento.

o
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'« Gastos de botiguin, hasta por un importe de $400.00 mensuales. En Representaciones y
Modulos hasta $100.00 mensuales.

. Formas o disquetes que conlengan formaltos fiscales para pagos de impuestos.

» Reembolsos a Trabajadores, hasta por un imporie equivalente a 15 dias de salario minimo
general diario vigente en el D.F.

» Garrafones de agua.

» Reparaciones esporadicas y menores que por la urgencia no se puedan canalizar por el
area que proporciona este lipo de servicios.

Previa autorizacion del Gerente de Servicios Generales:

7. Gastos de limpieza de oficina, (cuando no exista un contrato especifico para el
servicio).
2. Gastos de mantenimiento considerando lo eslipulade en el contrato de

arrendamiento.

Cualquier gasto no contemplado en esta relacion, debera ser tramitado a través de la Oficina
de Adquisiciones, adscrita a la Gerencia de Servicios Generales, de acuerdo a los procedimientos

aplicables en vigor.
El responsable del fondo fije al momento de realizar el pago, debera sellar el comprobante con
sello de pagado.

No se requerira la firma del Titular del Fondo Fijo en cada comprebante ya que se
consideraran como autorizados conforme a normatividad aplicable, sobre su
responsabilidad através de la firma de la poliza contable correspondiente.

El procedimiento para uso y control del fondo fijlo de caja continla en vigor excepto aguellos
puntos que contravengan esta circular.

ATENTAMENTE /\\

JES SERRANO
CIERO

LIC. j C.P. RAFAEL E. P2
DIKECT DIRECTOR F

c.c.p: C.F.Arsenio Diaz Escalante.- Direclor General
C.P. Mario Eduardo Alonso de Oca.- Titular del Oraano de Control Interno en el FONACOT
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